MEMORIA FINAL
PLAN DE ORIENTACION Y ACCION TUTORIAL (POAT)
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales 2019/2020

1. Informe sobre el desarrollo y los resultados del POAT 2019/2020 de la Facultad de
Ciencias Economicas y Empresariales.

Para lograr los objetivos propuestos en el POAT de la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Empresariales (FCEYE), atendiendo a la planificacion prevista se han desarrollado una serie de
acciones, incluyendo aspectos asociados a la orientacion y tutoria de los estudiantes, potenciales y
actuales en las distintas etapas de la vida universitaria.

En lineas generales el POAT FCEYE 2019/2020 se ha ejecutado conforme a lo previsto (véase tabla
1). En la tabla 2 se resumen dichas acciones, con indicacion de sus destinatarios, el personal implicado
en su realizacion y la fecha de ejecucion. Adjuntamos las facturas de los gastos incurridos, hasta el
momento, en las distintas acciones desarrolladas en el POAT FCEYE 2019/2020.

2.- Equipo de Gobierno y Personal de Administracion y Servicios implicados en el desarrollo
de las distintas acciones del POAT FCEYE:

Coordinadores:

e Antonio Navarro Garcia, DNI: 28595921K, Decano.

e F. Victoriana Rubiales Caballero, DNI: 75702662W, Vicedecana de Ordenacion Académica.

e Teresa Duarte-Atoche, DNI: 77583191M, Vicedecana de Estudiantes, Egresados e
Innovaciéon Docente.

Equipo de Gobierno:

e Rocio Lasarte Lopez, DNI: 28597027T, Secretaria del Centro.

e David Patino Rodriguez, DNI: 34779921B, Vicedecano de Relaciones Institucionales,
Comunicacion y Calidad

e Mercedes Castro Nufio, DNI: 267424137, Vicedecana de Practicas de Empresas.

e Francisco Linan Alcalde, DNI: 28906699T, Vicedecano de Investigacion y Emprendimiento

e Rosario Asian Chaves, DNI: 34053078Z, Vicedecana de Internacionalizacion.

Personal de Administracion y Servicios:

Angeles Morgado Ruiz, DNI: 28547447P, Administradora de Gestion de FCEyE.

Ana Maria Aloza Fernandez, DNI 34846082R, directora de la Biblioteca de FCEyE.

José Manuel Jiménez Martinez, DNI: 28875033M, Gestor Econdémico FCEyE

Carlos Noguero, DNI: 28711831B, Gestor de Apoyo a los 6rganos Colegiados de Gobierno

Otras personas que han participado:

e FEloisa Saen de Casas Sobrino, DNI: 29773312L, particip6 en la formacion dirigida a primer
curso, en el taller de documentacion para el TFG y en la formacion en Master.

e Carmen Pérez Lopez, DNI: 25566244L, participd en la formacion dirigida a primer curso y
en el taller de documentacion para los TFGs.

e Maria Victoria Mufioz Lopez, DNI: 44963373Y, particip6 en la formacion dirigida a primer
curso y en el taller de documentacion para los TFGs.
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Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales
Tabla 1. Presupuesto detallado y ejecutado POAT curos 2019/2020

PRESUPUESTO DETALLADO POAT CURSO 2019

Ano Concepto Importe Importe
presupuestado | ejecutado con IVA
con IVA

Merchandising para las Jornada de
Bienvenida al Centro (*)

2019
Mochilas Cuerdas color naranja marcada 1.798,07 1.798,07

TOTAL PRESUPUESTO EJECUTADO EN 2019 1.798,07 €
Los gastos incluidos en esta memoria econdémica estan recogidos en la factura 705 de fecha 07/11/2019 y de importe 1.798,07 €

(*) Con objeto de recibir y orientar a los estudiantes de nuevo ingreso se celebré el 20 de septiembre un acto de Bienvenida al que
acudieron mas de 500 estudiantes. El salon de actos no disponia de capacidad suficiente para el alumnado inscrito y se retransmiti6 en
streaming en el salon de grados para el resto. En el acto se les explicé detalladamente los servicios que la facultad tiene a su disposicion y
las distintas asociaciones explicaron brevemente las funciones que desarrollan y cémo podian afiliarse. Al alumnado asistente se le

obsequi6 con una mochila serigrafiada y necesitamos nuevo material de merchandising que se utilizara para las Jornadas de Puertas de
Abiertas que se celebraran préximamente.




Afio Concepto Importe Importe ejecutado
presupuestado [IVA IVA incluido
incluido
Merchandising para el Salon de Estudiante,
Jornadas de Puertas Abiertas (*)
2020 Mochilas Cuerdas color naranja marcada 669 669
Gafas de sol FCEyE
375 375
Lanyard FCEyE
237,5 237,5
Merchandising para los colaboradores en
Conferencias y seminarios 777 777
TOTALES 2.492 2.492

Los gastos incluidos en esta memoria econdmica estan recogidos en la factura 220 de fecha 04/12/2020 y de importe 2.492 €

(*) Con objeto de recibir y orientar a los estudiantes de instituto, el dia 12/02/2021, se celebrara en el salon de Grados las Jornadas de
puertas abiertas de la FCEYE, aunque sera en streaming para los estudiantes teniendo en cuenta las restricciones sanitarias actuales por
la pandemia, enviaremos a los institutos inscritos mercandising de nuestra facultad. En el acto se explicara detalladamente la oferta de
titulos y los servicios que la facultad tiene a su disposicion. Con relacion al salon de estudiante, se canceld la edicion de 2020 pero estamos
a la espera de como evoluciona la pandemia para el afio 2021, aunque hemos considerado necesario tener el material suficiente para

organizarlo como si fuera a celebrarse con total normalidad.




Tabla 2. Acciones incluidas en el POAT FCEYE 2019/2020

Destinatarios y Etapa
Acciones a desarrollar (Antes —A-; Durante —D-
y Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de

Apoyo) Fecha de Ejecucion

ORIENTACION ACADEMICA PREUNIVERSITARIA

Jornada de Puertas Abiertas. La Jornada esta dirigida a Equipo de Gobierno 14 de febrero de 2020
estudiantes de ensefianza secundaria y tiene como objetivo
dar a conocer el centro y los estudios que se pueden cursar.
La Jornada comienza con la bienvenida en el salon de actos
donde se proyecta un video institucional y se realiza un
taller en el que alumnos representantes de cada uno de los
grados impartidos en la Facultad cuentan su experiencia
universitaria, insistiendo en los aspectos que a su juicio mas
podian interesar a los futuros estudiantes. A continuacion,
se realiza una visita guiada por el centro, en la que de forma
simultdnea los alumnos visitantes divididos en grupos
conocen diferentes espacios del centro. Finaliza con un
encuentro informal en el patio cubierto de la Facultad, en el
que los estudiantes visitantes pueden charlar de manera
distendida con profesores, alumnos y PAS del propio | Alumnos Preuniversitarios
centro, despejando dudas y contestando a todo tipo de A-

preguntas.

Profesorado
PAS

Olimpiada de Economia. Fase Local y Nacional. Fase local: 2 de abril de 2020

Organizacion en la Facultad de Ciencias Econdmicas y Fase Nacional: 22, 23 y 24 de junio de 2020
empresariales de la Fase Local, desplazamiento de los Anulada por la pandemia

ganadores en la fase local a Santiago de Compostela para
participar en la fase nacional en junio de 2018 y
desplazamiento, alojamiento y manutencion de los
acompafantes que acudan a la fase nacional

Visitas a los Centros de Ensenianza Secundaria de Sevilla Vicerrectorado de Estudiantes Enero, febrero 2020
y Provincia, ofreciendo informacion de la oferta académica Equipo de Gobierno
de FECYE




Visitas concertadas con Centros de Ensenianza Secundaria Biblioteca del Centro
de Sevilla y Provincia, mostrando las infraestructuras del
Centro e informando de la oferta académica de FECYE

Enero 2020

Destinatarios y Etapa
Acciones a desarrollar (Antes —A-; Durante —D-
y Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de
Apoyo)

Fecha de Ejecucién

ORIENTACION ACADEMICA PREUNIVERSITARIA

Del 20 al 25 de abril de 2020
Anulado por la pandemia

Participacion del Centro en el Salon del Estudiantes Vicerrectorado de Estudiantes
Equipo de Gobierno
PAS
Informacion sobre matriculacion, becas, Planes de Estudio. Vicerrectorado de Estudiantes

Secretaria del Centro
Dinamizador Centro

Durante el curso académico

Difusion de folletos y/o videos especificos de las Vicerrectorado de Estudiantes
titulaciones, asi como de las posibilidades culturales y Servicio de Medios Audiovisuales
docentes del Centro, tanto en castellano como en Inglés _SAV-

Servicio de Informatica y
Comunicaciones —SIC-

Equipo de Gobierno
Dinamizador Centro

En Jornadas de Puertas Abiertas (14/02/2020),
visitas a Centros de Ensefianza Secundaria
(Enero y febrero, 2020), Acto de Bienvenida
(20/09/2019) y durante el curso académico

Plan de informacion sobre las titulaciones para facilitarla al Vicerrectorado de Estudiantes
Vicerrectorado de Estudiantes y otros servicios de la Secretaria del Centro
Universidad.

Dinamizador Centro

Durante el curso académico




Acciones a desarrollar

Destinatarios y Etapa
(Antes —A-; Durante -D- y
Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de
Apoyo)

Fecha de Ejecucién

ORIENTACION ACADEMICA UNIVERSITARIA
Acto de Bienvenida al Centro (Grados y Dobles Grados) Alumnos de nuevo ingreso Vicerrectorado de Estudiantes | 20 de septiembre de 2019

- Informacion sobre aspectos académicos (Planes de Estudio, en el Centro SADUS, SACU
Programas de Movilidad, etc.), servicios que se prestan, actividades, -D- Equipo De Gobierno
asociaciones, POAT, asi como sobre los contenidos de la web del Delegacion de Estudiantes
Centro. Biblioteca del Centro

Dinamizador Centro

Acto de Bienvenida al Centro (Mdster) Alumnos de nuevo ingreso Vicerrectorado de Estudiantes | 19 de diciembre de 2019

- Informacion sobre aspectos académicos (Planes de Estudio,
Programas de Movilidad, etc.), servicios que se prestan,

actividades, asociaciones, POAT.

en estudios de Master
_D-

SADUS, SACU
Equipo De Gobierno
Delegacion de Estudiantes
Biblioteca del Centro
Dinamizador Centro

Informacion sobre matriculacion, becas, Planes de Estudios

Todos los estudiantes del

Vicerrectorado de Estudiantes

Durante el curso académico

Centro Secretaria del Centro

—A-; -D- Dinamizador Centro
Curso de Orientacién al Estudio y adquisicién de competencias | Estudiantes de los primeros Biblioteca Realizado dura.nte. todo el curso 2019/2020
informaticas e informacionales (COE) cursos de los Grados/Dobles SACU A fecha 30 de junio de 2020 lo han
http://bib.us.es/cursos_orientacion Grados —D- SIC finalizado 604 alumnos (62,4%).
Atencion personalizada presencial (en Biblioteca) y online Todos los estudiantes del Biblioteca Realizado durante t0d0.€1 curso
(WhatsApp) sobre recursos de informacién especializados a Centro 2019{ 2020. Se han r.eahzado 127
distintos niveles y por areas tematicas. D- at~enc10ne’s personahzadas a lo largo del
https://bib.us.es/economicas/whatsapp/alta afio académico.
Atencion personalizada “en movimiento”, presencial, en diferentes Todos los estudiantes del Biblioteca Durante todo el afio

espacios de la FCEYE, fuera de la biblioteca sobre recursos de
informacion especializados a distintos niveles y por areas tematicas.

Centro.
-D-




Acciones a desarrollar

Destinatarios y Etapa
(Antes —A-; Durante —D- y
Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de
Apoyo)

CRONOGRAMA

ORIENTACION ACADEMICA UNIVERSITARIA

Cursos integrados en los Grados sobre competencias digitales y uso de | Estudiantes del primer curso Biblioteca En el primer cuatrimestre se impartieron
recursos de informacion especializados. Nivel basico de todos los Grados/Dobles 12 cursos de nivel basico y en el segundo
http://bib.us.es/economicas/cursos Grados. cuatrimestre, 7 cursos.

D-
Cursos integrados en los Grados sobre competencias digitales y uso de | Estudiantes del tercer curso Biblioteca Anulados por la pandemia
recursos de informacion especializados. Nivel medio de todos los Grados/Dobles
http://bib.us.es/estudia e investiga/formacion/catalogo Grados.
http://bib.us.es/economicas/cursos -D-
Cursos integrados en los Doctorados sobre competencias digitales y uso | Estudiantes de Doctorados. Biblioteca Anulados por la pandemia
de recursos de informacion especializados a nivel avanzado. Identidad y -D-
Reputacion digital, Gestores de referencias, etc.
http://bib.us.es/estudia_e_investiga/formacion/catalogo
http://bib.us.es/economicas/cursos
http://fama.us.es/record=g10013 18*spi
Modulos formativos para aprender a emprender, diferencidndolos segiin Estudiantes de ultimos Biblioteca Anulados por la pandemia
el Grado. cursos de los Grados/Dobles
Talleres de la Biblioteca de intercambio de experiencias entre pares y de Grados
expertos -D-
Taller sobre recursos de informacion y competencias digitales para la Estudiantes de ultimos Biblioteca En el primer cuatrimestre se impartieron
elaboracion de los Trabajos Fin de Grado cursos de los Grados/Dobles 3 cursos y en el segundo cuatrimestre 6
http://bib.us.es/economicas/cursos Grados Cursos.
http://bib.us.es/estudia e investiga/guias/tfg -D-
Taller sobre técnicas de presentacion en publico de trabajos académicos y Estudiantes de ultimos Anulado por la pandemia
profesionales, y hablar en publico y oratoria. cursos de los Grados/Dobles _

Grados Biblioteca
D-




Acciones a desarrollar

Destinatarios y Etapa
(Antes —A-; Durante —D- y
Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de
Apoyo)

Fecha de Ejecucién

ORIENTACION ACADEMICA UNIVERSITARIA

Taller sobre escritura de documentos cientificos y realizacion de

Estudiantes de ultimos
cursos de los Grados/Dobles

En el primer cuatrimestre se impartieron
2 cursos y en el segundo cuatrimestre 5

bibliografias y citas con Mendeley en el Trabajo Fin de Grado ibli
1bl10g ! y . y J Grados Biblioteca CUrsos
https://bib.us.es/economicas/cursos D
Taller sobre elaboracion de material grafico destinado a la elaboracion Estudiantes de ultimos Anulado por la pandemia
del TFC y su exposicion publica. cursos de los Grados/Dobles Bibli
Grados 1blioteca

-D-
Tutorias de materias/asignaturas, incluyendo las actividades del Todos los estudiantes del Vicerrectorado de Estudiantes Durante el curso académico
profesorado para la tutela académica (practicas en empresas, Trabajos Centro Secretariado de Précticas y
Fin de Grado y Master, etc.) -D-; -P- Empleo

Equipo de Gobierno
Profesorado

Talleres disciplinares en materias instrumentales no impartidas en los Estudiantes de los ultimos Equipo de Gobierno Durante el curso académico
Planes de Estudio para la elaboracién y posterior defensa ptiblica del | US98 de los Grados/ Dojbles Profesorado
Trabajo Fin de Grado —TFG- o Trabajo Fin de Master -TFM- Grados y alumnos de Master Biblioteca

-D-
Pre-incubadora de Empresas Todos los estudiantes del Equipo de Gobierno Durante el curso académico

Centro -D-; -P-

Sesién informativa con alumnos de tercero de los Grados y cuarto de Estudiantes de tercer curso Equipo de Gobierno 19 de mayo de 2020 (mail)

los Dobles Grados sobre el ultimo curso de su titulacion: Eleccion de
Optativas, Practicas en Empresas y TFG

de los Grados/cuarto curso
de los Dobles Grados

-D-

3 de julio de 2020, sesion ONLINE




Acciones a desarrollar

Destinatarios y Etapa (Antes
—A-; Durante -D-y
Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de
Apoyo)

Fecha de Ejecucién

ORIENTACION ACADEMICA UNIVERSITARIA

Sesiones informativas sobre Prdcticas en Empresas, grados y dobles
grados

Alumnos de los Grados y
Dobles Grados matriculados
en la asignatura

Equipo de Gobierno
Secretaria del Centro

9y 10 de octubre de 2019

-D-
Sesiones informativas sobre Practicas Curriculares, masteres Estudiantes de los Masteres Equipo de Gobierno 26y 27 de noviembre de 2019
-D- Secretaria del Centro 10 de diciembre de 2019

Coordinadores de los Master

Reunion informativa para los alumnos seleccionados como titulares
para participar en Programas de Movilidad Internacional

Estudiantes titulares de
Programas de Movilidad
Internacional

-D-

Equipo de Gobierno

11 de marzo de 2020

Actos de Bienvenida a los estudiantes extranjeros participantes en

Estudiantes extranjeros

Centro Internacional

4 de octubre de 2019

Programas de Movilidad Internacional participantes en Programas de Equipo de Gobierno
Movilidad Internacional
-D-
Atencion personalizada a los alumnos participantes en Programas de | Estudiantes participantes en Equipo de Gobierno Atencion durante todo el curso

Movilidad Internacional

Programas de Movilidad

Secretaria del Centro

académico

Internacional
D-
Sesion informativa sobre Programa de Doble Titulacion Estudiantes del Centro Equipo de Gobierno 29 de octubre de 2019
Internacional en Marketing -D-
Sesion informativa sobre Programa de Intercambio con la Estudiantes del Centro Equipo de Gobierno No se realizo. Acuerdo en revision.
Universidad de Pavia -D-
Atencion personalizada a los alumnos participantes en Programas de | Estudiantes participantes en Equipo de Gobierno Atencion durante todo el curso

Movilidad Nacional (SICUE)

Programas de Movilidad
Nacional (SICUE)

-D-

Secretaria del Centro

académico

Sesion informativa sobre Programas de Movilidad Nacional (SICUE)

Estudiantes participantes en
Programas de Movilidad

Equipo de Gobierno
Secretaria del Centro

4 de marzo de 2020
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Nacional (SICUE)
D-

Acciones a desarrollar

Destinatarios y Etapa (Antes
—A-; Durante -D-y
Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de
Apoyo)

Fecha de Ejecucién

ORIENTACION ACADEMICA UNIVERSITARIA

Jornadas de presentacion de la oferta formativa de Master FCEYE,
asi como los Master de materias afines que se imparten en otros
Centros

Estudiantes de cuarto curso de
los Grados y quinto de los
Dobles Grados

-D-

Equipo de Gobierno
Coordinadores de los Master

Anuladas por la pandemia

Jornada de presentacion de los Programas de Doctorado

Estudiantes de los Masteres
D-

Equipo de Gobierno
Coordinadores Doctorado

Anulada por la pandemia

Jornada de docencia conjunta para profesores y estudiante

Estudiantes de 0ltimos cursos
de los Grados/Dobles Grados
y de Masteres
D-

Equipo de Gobierno
IP de los Grupos de
Investigacion de la Facultad

23 y 24 de Enero de 2020

Acto de Investidura de Doctores

Estudiantes de los programas
de Doctorado que hayan
alcanzado el Grado de Doctor

Equipo de Gobierno
Secretaria del Centro

Anulado por la pandemia

Jornadas de Innovacion e Investigacion Docente Comunidad Universitaria Equipo de Gobierno 23 y 24 de enero de 2020
D-
Acto conjunto inauguracion de los masteres Estudiantes de los Masteres Equipo de Gobierno 19 de diciembre de 2019
-D- Coordinadores de los Master
Destinatarios y Etapa (Antes — | Soporte (Servicio/Unidades
Acciones a desarrollar A-; Durante —D- y Posterior — de Apoyo) CRONOGRAMA
P-)
ORIENTACION PERSONAL
Actos de Recepcion y Bienvenida al Centro (Grados, Dobles Grados, | Alumnos de nuevo ingreso en el | Vicerrectorado de Estudiantes | 20 de septiembre de 2019
Master, Movilidad), incluyendo acciones de motivacion de la Centro SADUS, SACU
participacion estudiantil en los o6rganos de gestion y presentacion de -D- Equipo de Gobierno

los representantes de la Delegacion de Estudiantes y asociaciones del

Delegacion de Estudiantes y
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Centro

asociaciones del Centro

Estudiantes con necesidades
especiales

-D-

Acciones destinadas a estudiantes con necesidades especiales

Secretariado de Orientacion,
Unidad de atencion al
estudiante con discapacidad
SACU
Coordinadores del POAT
FCEYE

Delegacion de Estudiantes

Durante el curso académico

Estudiantes con necesidades
especiales

-D-

Atencion a estudiantes con discapacidad
http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/atencion

Biblioteca

Durante el curso académico

Elaboracion de las guias docentes Todos los estudiantes del Centro

Vicerrectorado de Estudiantes

De julio a octubre de 2019

-A-; -D- Secretariado de Planificacion
Académica
Equipo de Gobierno
Semana Cultural Todos los estudiantes del Centro Equipo de Gobierno y Anulado por la pandemia

D- Delegacion de Estudiantes
Formacion, Seguimiento y evaluacion de estudiantes mentores Estudiantes que actuen como Vicerrectorado de Estudiantes | Durante el curso académico
mentores Equipo de Gobierno
_D_; -P-

Destinatarios y Etapa (Antes —A-;

Acciones a desarrollar Durante —D- y Posterior —P-)

Soporte (Servicio/Unidades de Apoyo)

Fecha de Ejecucién

ORIENTACION PROFESIONAL

Jornada de Orientacion para la busqueda de | Estudiantes de cuarto curso de los

Vicerrectorado de Estudiantes

Durante el curso académico

empleo y US/ITINERE, incluyendo la presentacion Grados Secretariado de Practicas en Empresa y
de los servicios de orientacion y empleo de la Estudiantes de Master Empleo
Universidad de Sevilla -D-; -P- Unidad de Apoyo al Empleo para
Universitarios (SACU)
Equipo de Gobierno
Jornadas de Salidas Profesionales Estudiantes de tercer y cuarto curso Equipo de Gobierno 24,25y 31 de octubre de 2019 (Programa

de los Grados y de Doctorados
-D-; -P-

Doctorado CEES)
13 de noviembre de 2019 (Colegio de
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Economistas de Sevillay Wolters Kluver)

18 de noviembre de 2019 (El futuro
profesional del doctorado)

Jornadas sobre Emprendimiento Todos los Estudiantes del Centro Equipo de Gobierno 21y 22 de noviembre de 2019
-D-; -P- Empresas colaboradoras
Acto de clausura de los masteres Estudiantes de Master Equipo de Gobierno 3 de junio de 2020
P Coordinadores de los masteres 17 de septiembre de 2020
Formacién sobre identidad y reputacion digital, | Estudiantes de cuarto curso de los Secretariado de Practicas en Empresa y Taller Progresa Digitalmente, 19/11/2019
redes sociales profesionales, etc. Grados Empleo Taller empleabilidad e insercion laboral:
Estudiantes incluidos en la Equipo de Gobierno 1) Marca personal y elaboracion de
preincubadora CY 9/03/2020
Estudiantes de Master 2) Busquc.e(’:ia de empleo 16/03/2020
3) Seleccion de personal 'y
-D-; -P- entrevistas 23/03/2020
Creacion de la Comunidad Virtual de Egresados Egresados del Centro Equipo de Gobierno Durante todo el curso
-P-
Mantenimiento y actualizacion del portal de empleo Egresados del Centro Equipo de Gobierno Durante todo el curso
-P-
Estudiantes de ultimos cursos de las
titulaciones.
-D-P

Seguimiento de egresados

Egresados del Centro
-P-

Secretariado de Practicas en Empresa y
Empleo

Unidad de Apoyo al Empleo para
Universitarios (SACU)

Equipo de Gobierno y Secretaria del Centro

Durante el curso académico
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