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Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales 

PLAN DE ORIENTACIÓN Y ACCIÓN TUTORIAL (POAT) CURSO 2024/2025 

 

Introducción 

El Plan de Orientación y Acción Tutorial –POAT- de la Facultad de Ciencias Económicas y 

Empresariales –FCEYE- se implantó en el curso 2015/2016. En el curso 2024/2025 se 

pretende continuar con el desarrollo de actuaciones y actividades que se consideren de 

interés para la adecuada atención al alumnado del Centro, teniendo en cuenta sus 

características particulares. Se pretende, además, que las actuaciones que formen parte 

del POAT FCEYE abarquen las diferentes etapas de la vida académica del alumnado, 

desde el momento de su transición a la universidad hasta después de finalizada su vida 

universitaria. 

 

Objetivos 

Objetivo General: El objetivo central del Plan de Orientación y Acción Tutorial de la 

FCEYE es facilitar la integración y socialización del estudiantado independientemente 

del curso en el que estén, fomentar su adaptación al entorno universitario y orientación 

en su trayectoria académica, aprovechando todos los recursos disponibles en el Centro 

y en la propia Universidad de Sevilla.  

Objetivos específicos: El objetivo general del POAT FCEYE puede concretarse en el logro 

de una serie de objetivos específicos, entre los que cabe destacar: 

1. Incrementar la visibilidad, en cuanto a notoriedad y difusión, de la oferta 

formativa de la FCEYE, tanto en lo relativo a los Planes de Estudios de primer ciclo 
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(Grados y Dobles Grados) entre el alumnado preuniversitario, como la oferta de 

segundo (Máster) y tercer ciclo (Doctorado) entre los alumnos ya matriculados 

en cualquiera de los Grados/Máster. Se pretende que el alumnado potencial elija 

como primera opción de acceso al sistema universitario los Grados y Dobles 

Grados que se imparten en el Centro, así como la continuidad de sus estudios en 

la FCEYE para los alumnos egresados de los Grados/Máster. 

2. Mejorar la orientación e integración –académica, personal y profesional- de del 

estudiantado, potenciales y actuales, de la FCEYE, proporcionándoles 

información sobre aspectos esenciales (motivación, hábitos de estudio, etc.) para 

la mejora del rendimiento académico y posterior empleabilidad. 

3. Prevenir el abandono y mejorar el rendimiento de los alumnos matriculados en 

cualquiera de los planes de estudios del Centro. 

4. Facilitar la integración y desarrollo de la carrera académica del estudiantado que 

cuenten con alguna discapacidad, o con necesidades específicas por razones 

especiales o económicas, de forma que cuenten con el asesoramiento y apoyo 

necesario que, dentro de sus posibilidades, la Universidad de Sevilla pudiera 

prestarles para facilitar el acceso y continuidad de los estudios universitarios, así 

como el emprendimiento y empleabilidad. 

5. Obtención por el alumnado de la FCEYE de las habilidades y competencias de 

aprendizaje básicas (ej.: técnicas de estudio, herramientas informáticas, fuentes 

bibliográficas, etc.) que le permitan optimizar su rendimiento académico. Estas 

competencias deberán ser adaptadas a las necesidades de cada plan de estudio 

ya sea de Grado/Doble Grado, Máster o Doctorado, así como a los distintos 

niveles que corresponda a cada curso. 

6. Disponibilidad de los potenciales egresados de los conocimientos y recursos 

necesarios para una activa búsqueda de empleo –información sobre salidas 

profesionales, elaboración de curricula, etc.- así como para el desarrollo de 

acciones de emprendimiento que le permitan su autoempleabilidad. 
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Contenido 

Para lograr los objetivos propuestos, la FECYE propone el desarrollo de una serie de 

acciones, incluyendo aspectos asociados a la orientación, tutoría y mentoría de del 

estudiantado, potenciales, actuales y egresados, que se desarrollarán en las distintas 

etapas de la vida universitaria.  

Metodología 

Las acciones propuestas en el POAT FCEYE atienden a la diversidad de nuestro 

estudiantado y en consecuencia a sus necesidades individuales. Especial atención 

requerirán del estudiantado extranjero procedentes de programas de movilidad 

internacional, principalmente en relación con las posibles dificultades del idioma, el 

conocimiento de nuestra cultura y la adaptación a nuestro Centro y Universidad. 

También una singular atención, requerirá el estudiantado con necesidades especiales. 

La acción tutorial se entiende como el fomento del desarrollo integral de del 

estudiantado, de ahí que se haga constante referencia a sus dimensiones académica, 

personal (individual y social) y profesional. Metodológicamente, todas las acciones están 

interrelacionadas: 

• La orientación académica engloba aspectos propios de las asignaturas y la orientación 

global 3 de la titulación y el itinerario académico.  

• La orientación personal se centra en el desarrollo y mejora del bienestar personal de 

del estudiantado, enfatizando las capacidades de identidad personal, equilibrio 

emocional y habilidades sociales.  

• La orientación profesional se enfoca en la orientación al estudiantado para que se 

identifique con el ámbito profesional más apropiado a sus inquietudes y cualidades. 

Incluye el apoyo para el descubrimiento vocacional e información acerca de los 

itinerarios curriculares y profesionales. 
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El POAT FCEYE atiende al estudiantado y también implica a los profesorado y PTGAS. 

Esto se orienta hacia la mejora de la calidad del proceso de enseñanza y del clima de 

convivencia. Se trata de cubrir las necesidades del profesorado para optimizar su función 

docente, en la que la acción tutorial desempeña un rol destacado. La información, 

formación y concienciación del profesorado y del PTGAS influye decisivamente en el 

progreso académico de del estudiantado, su desarrollo personal y su proyección 

profesional. Por ello, la elaboración del POAT es cuestión de todos y su operatividad 

parte de la participación activa, concienciada y concienzuda de todos los sectores que 

integran la comunidad FECYE: estudiantado (en curso y egresados), profesorado, PTGAS 

y Equipo de gobierno. 

El desarrollo del POAT FCEYE necesitará de los recursos económicos, tecnológicos, 

humanos y materiales necesarios para que su implantación sea un éxito. Desde el punto 

de vista tecnológico se ha creado un apartado específico en la web del Centro donde se 

irá incluyendo toda la información relativa al POAT FCEYE y se difundirán las distintas 

actuaciones a través de las redes sociales. Los recursos humanos requerirán de la 

implicación de todos los miembros de la comunidad universitaria FCEYE (estudiantado y 

egresados, profesorado, PTGAS, equipo de gobierno). En cuanto a los recursos 

materiales será necesario contar con elementos físicos –folletos, dípticos, cartelería, 

etc.- que faciliten la difusión de la información del POAT. Finalmente, serán necesarios 

recursos económicos para financiar la realización de los estudios e informes que afecten 

o pueda afectar a la plena integración de del estudiantado en el Centro. 

 

Coordinadoras del POAT FCEyE 

• Teresa Duarte Atoche. Vicedecana Estudiantado y Egresados. 

• F. Victoriana Rubiales Caballero. Vicedecana de Ordenación Académica.  
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Acciones 

- FASE LOCAL Y NACIONAL DE LA OLIMPIADA DE ECONOMÍA 

Organización de Fase Local de la Olimpiada de Economía en la FCEyE de la US a lo largo 

del curso académico 2024-2025. Se organizan y desarrollan tres seminarios: economía, 

comentario de texto y economía de la empresa para todo aquel alumnado de segundo 

de bachillerato interesado en participar en la fase local de la US y organizada por la 

FCEyE. Para organizar la fase nacional (Alicante) se impartirán cursos preparatorios para 

el alumnado finalistas. La facultad de ciencias económicas y empresariales asume los 

gastos de viaje de todos los participantes y profesorado representantes de la US (5 

personas: 3 del colectivo del estudiantado y 2 del profesorado). 

Dirigida a: estudiantado preuniversitarios. 

 

- JORNADA DE PUERTAS ABIERTAS 

Las Jornadas, que se desarrollan en dos turnos, están dirigidas a alumnado de enseñanza 

secundaria y tiene como objetivo dar a conocer el centro y los estudios que se pueden 

cursar. Las Jornadas comienzan con la bienvenida en el salón de actos donde el equipo 

decanal explica las titulaciones y servicios del Centro. Se realiza un coloquio en el que el 

alumnado representante de cada uno de los grados y dobles grados impartidos en la 

Facultad cuentan su experiencia universitaria, insistiendo en los aspectos que a su juicio 

más podían interesar al futuro estudiantado. Y, profesorado del Centro imparten una 

MasterClass. A continuación, se realiza una visita guiada por el centro, en la que de 

forma simultánea el alumnado visitante dividido en grupos conoce diferentes espacios 

del centro. Finaliza con un encuentro informal en el patio cubierto de la Facultad, en el 

que el estudiantado visitante puede charlar de manera distendida con el profesorado, 

alumnado y PTGAS del propio centro, despejando dudas y contestando a todo tipo de 

preguntas. 
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Dirigida a: estudiantado preuniversitarios. 

 

- ACTO DE BIENVENIDA AL CENTRO (GRADOS Y DOBLES GRADOS) 

El Equipo decanal da la bienvenida al alumnado de nuevo ingreso de los grados y dobles 

grados que se imparten en nuestra facultad. Durante el acto se informa sobre aspectos 

académicos (Planes de Estudio, Programas de Movilidad, etc.), servicios que se prestan, 

actividades, asociaciones, POAT, así como sobre los contenidos de la web del Centro. 

Además, en nombre de todo el cuerpo docente y administrativo de nuestra facultad, un 

profesor o profesora les da la bienvenida. También se presenta el programa de mentoría 

y se comienza con la mentorización para el curso académico. 

Dirigida a: estudiantado de Grado y Doble Grado. 

 

- VISITAS A CENTROS DE ENSEÑANZA SECUNDARIA DE SEVILLA Y PROVINCIA 

Visitas concertadas a los Centros de Enseñanza Secundaria de Sevilla y provincia, 

ofreciendo información de la oferta académica de FECYE y sobre las Olimpiadas de 

Economía. 

Dirigida a: estudiantado preuniversitario. 

 

- PARTICIPACIÓN DEL CENTRO EN EL SALÓN DEL ESTUDIANTE 

La FCEYE participa activamente en su Stand durante toda la semana en la que se celebra 

el Salón del Estudiante. En él colaboran el equipo decanal, profesorado, PTGAS y 

alumnado voluntario. 

Dirigida a: estudiantado preuniversitario y estudiantado de Grado y Doble Grado. 
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- PROGRAMA DE MENTORÍA DE LA FCEYE 

El Programa de Mentoría, incluido dentro del Plan de Orientación y Acción Tutorial de la 

FCEyE (POAT), ofrece a al estudiantado de nuevo ingreso tutorías individuales y grupales 

con el fin de orientar y guiar en cuestiones de interés general como son el uso de 

recursos que ofrece la Universidad, la estructura y desarrollo de los Planes de Estudios, 

la organización del Centro y sus infraestructuras, entre otros; así como, en cuestiones 

de carácter más particular centradas en el éxito o fracaso de cada estudiante en su 

experiencia de aprendizaje.  

El objetivo principal del programa de mentoría es mejorar las tasas de rendimiento y de 

éxito de las asignaturas de primer curso, así como las tasas de abandono. Además, con 

este programa se pretende que el estudiantado de últimos cursos (Estudiantado 

mentor) desarrollen diversas habilidades sociales (comunicación y empatía) y adquieran 

competencias de carácter organizativo, de asesoramiento personal y de liderazgo, 

mientras orientan a al estudiantado de nuevo ingreso (estudiantado mentorizado) en su 

proceso de adaptación al entorno universitario. 

La FCEyE con objeto de complementar la formación recibida por el alumnado mentor 

del vicerrectorado de estudiantes, organiza seminarios adicionales con perspectivas 

diferentes a las ya recibida. 

Dirigida a: estudiantado de Grado y Doble Grado. 

 

- ACTO DE BIENVENIDA AL ALUMNADO DE MÁSTER 

La coordinación de los distintos másteres le da la bienvenida al alumnado de nuevo 

ingreso de los másteres que se imparten en nuestra facultad. Durante el acto se informa 

sobre aspectos académicos (Planes de Estudio, Programas de Movilidad, etc.), servicios 

que se prestan, actividades, asociaciones, POAT, así como sobre los contenidos de la 
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web del Centro. Además, en nombre de todo el cuerpo docente, un profesor o profesora 

imparte una conferencia inaugural. 

Dirigida a: estudiantado de Máster Universitario 

 

- CURSOS DE FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN AL ESTUDIANTADO IMPARTIDOS 

POR EL PERSONAL DE BIBLIOTECA 

1. Curso de Orientación al Estudio y adquisición de competencias informáticas e 

informacionales (COE). 

2. Atención personalizada presencial (en Biblioteca) y online (chat) sobre recursos de 

información especializados a distintos niveles y por áreas temáticas. 

3. Atención personalizada “en movimiento”, presencial, en diferentes espacios de la 

FCEYE, fuera de la biblioteca sobre recursos de información especializados a distintos 

niveles y por áreas temáticas. 

4. Cursos integrados en los Grados sobre competencias digitales y uso de recursos de 

información especializados. Nivel básico. 

5. Cursos integrados en los Grados sobre competencias digitales y uso de recursos de 

información especializados. Nivel medio. 

6. Cursos integrados en los Doctorados sobre competencias digitales y uso de recursos 

de información especializados a nivel avanzado. Identidad y Reputación digital, Gestores 

de referencias, etc. 

7. Módulos formativos para aprender a emprender, diferenciándolos según el Grado. 

8. Talleres de la Biblioteca de intercambio de experiencias entre pares y de expertos. 

9. Taller sobre recursos de información y competencias digitales para la elaboración de 

los Trabajos Fin de Grado. 
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10. Taller sobre técnicas de presentación en público de trabajos académicos y 

profesionales, y hablar en público y oratoria. 

11. Taller sobre escritura de documentos científicos y profesionales. 

12. Taller sobre elaboración de material gráfico destinado a la elaboración del TFG y su 

exposición pública. 

13. Talleres disciplinares en materias instrumentales no impartidas en los Planes de 

Estudio para la elaboración y posterior defensa pública del Trabajo Fin de Grado –TFG- 

o Trabajo Fin de Máster –TFM14. Formación sobre identidad y reputación digital, redes 

sociales profesionales, etc. 

15. Atención a estudiantado con discapacidad. 

16. Curso de formación específica para el alumnado mentor. 

Dirigida a: estudiantado de Grado y Doble Grado, de Máster Universitario y de 

Doctorado. 

 

- PROGRAMA DE ORIENTACIÓN PROFESIONAL 

La FCEyE lleva a cabo un programa de orientación profesional en el que se invita a 

distintos profesionales en distintos ámbitos afines a los grados y materias impartidos en 

la facultad. Asimismo, realiza unos talleres y jornadas orientados a despertar el espíritu 

emprendedor y formarlos para ello. 

1. Jornada de Orientación para la búsqueda de empleo: en el ámbito público y privado. 

2. Jornadas de Salidas Profesionales: auditoría y consultoría. 

3. Taller y Jornadas sobre Emprendimiento. 

Dirigida a: estudiantado de Grado, de Máster Universitario y de Doctorado. 
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- SESIONES INFORMATIVAS SOBRE MOVILIDAD 

1. Reunión informativa sobre todo los programas de movilidad internacional para todo 

el alumnado matriculado en el centro. 

2. Reunión informativa para el alumnado seleccionado para participar en los programas 

de movilidad internacional. 

3. Sesión informativa para el alumnado matriculado en el grado en Marketing sobre el 

programa del Doble Titulación Internacional en Marketing (CADRE). 

4. Reunión informativa sobre todo los programas de movilidad nacional para todo el 

alumnado matriculado en el centro. 

5. Reunión informativa para el alumnado seleccionado para participar en los programas 

de movilidad nacional (SICUE). 

Dirigida a: estudiantado de Grado, Doble Grado y Máster Universitario de movilidad 

Nacional e Internacional. 

 

- ACTOS DE GRADUACIÓN GRADOS Y DOBLES GRADOS 

Durante los meses de mayo y junio se organizan los actos académicos de graduación del 

alumnado de los distintos grados, dobles grados y másteres impartidos en el centro. 

Dirigida a: estudiantado de Grado, Doble Grado y de Máster Universitario. 

 

- ACTO DE INVESTIDURA DE DOCTORES 

Durante el curso 2024-2025 se celebra un solemne acto académico de investidura de 

nuevos doctores de la FCEyE. 

Dirigida a: estudiantado de Doctorado. 
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- JORNADA DE INVESTIGACIÓN CONJUNTA PARA PROFESORADO Y 

ESTUDIANTADO 

La FCEyE junto con el IUSEN organiza a lo largo del curso académico un programa de 

charlas, conferencias y sesiones de trabajo para los investigadores y estudiantado de 

doctorado con el objetivo de formar, orientar y crear redes para la investigación. Las 

charlas y conferencias son impartidas por investigadores de reconocido prestigio a nivel 

internacional 

Dirigida a: estudiantado de Grado, Doble Grado, de Máster Universitario y de 

Doctorado. 

 

- JORNADAS DE DOCENCIA 

La FCEyE continua con la formación y orientación del alumnado en nuevas metodologías 

docentes. Durante el curso 2024-2025 celebraremos las Jornadas de Docencia de la 

FCEyE en la que el alumnado junto al profesorado podrá reflexionar sobre la necesidad 

de mejorar la docencia en el aula aplicando nuevas metodologías y asimismo 

analizaremos y se realizarán propuestas sobre mejoras en nuestros planes de estudios 

con el fin de adaptarnos a los cambios sociales y económicas que se están produciendo 

en nuestra sociedad. 

Dirigida a: estudiantado de Grado, Doble Grado, de Máster Universitario y de 

Doctorado. 

 

- ORIENTACIÓN A ESTUDIANTADO CON NECESIDADES ESPECIALES 

1. Información general sobre las acciones que la FCEyE y la US lleva a cabo para adaptar 

la actividad docente al estudiantado con necesidades especiales. 
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2. Información personalizada para el alumnado con necesidades especiales. 

 

- SESIONES INFORMATIVAS SOBRE TFG, OPTATIVIDAD Y PRÁCTICAS EN 

EMPRESAS 

La FCEyE organiza sesiones informativas con el alumnado de tercero de los Grados y 

cuarto de los Dobles Grados sobre el último curso de su titulación en relación con el 

Trabajo Fin de Estudios y la elección de Optativas, en particular, Prácticas en Empresas. 

Dirigida a: estudiantado de Grado y Dobles Grados.  


