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1-La Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales en cifras

En la Facultad se ofertan un total de 15 titulaciones de estudios oficiales: 3 grados, 3 dobles grados, 6

masteres, 2 dobles titulaciones internacionales y 2 programas de doctorado:

- Grado en Administracion y Direccion de Empresas

- Grado en Administracion y Direccion de Empresas (Titulacidn en inglés)

- Grado en Economia

- Grado en Marketing e Investigacion de Mercados

- Doble Grado en Administracion y Direccion de Empresas y en Derecho

- Doble Grado en Derecho y en Economia

- Doble Grado en Administracion de Empresas y Finanzas

- Doble Grado en Administracion y Direccion de Empresas y en Finanzas y Contabilidad

- Master Universitario en Auditoria y Contabilidad Superior

- Master Universitario en Consultoria Econdmica y Analisis Aplicado

- Master Universitario en Economia y Desarrollo

- Master Universitario en Estudios Avanzados en Direccion de Empresas

- Master Universitario en Gestidn Estratégica y Negocios Internacionales

- Master Universitario en Marketing e Investigacion de Aplicada

- Doble Grado Université de Haute Alsace (Francia): Grado en Marketing e Investigacion de
Mercados" y "CADRE?: Commerce Affaires et Développement des Relations Economiques «French
and Spanish Marketing Studies»"

- Programa de Doctorado: Ciencias Econdmicas, Empresariales y Sociales

- Programa de Doctorado Gestion Estratégica y Negocios Internacionales
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Listados SEVIUS
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Estudiantes matriculados de Grado
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C.T. | Titulacién 2020-21 | 2021-22 | 2022-23|2023-24
151 | Grado en Administracidn y Direccidn de Empresas 2197 2185 2198 2209
156 | Grado en Economia 763 779 789 786
180 | Grado en Marketing e Investigacion de Mercados 576 588 589 565
Doble Grado en Administraciény
186 | Direccion de Empresas y en Derecho 609 638 629 618
234 | Doble Grado en Derecho y en Economia 212 202 201 193
Doble Grado en Administracion y Direccion de
Empresas y en Finanzas y Contabilidad 18
Total matriculados 4357 4392 4406 4389
Estudiantes matriculados Master
2022-| 2023-
Titulacion 2020-21 |2021-22 23 24
Madster Universitario en Economiay
Desarrollo (R.D.1393/07) 43 34 45 45
Madster Universitario en Gestién Estratégicay
Negocios Internacionales (07) 54 63 60 60
Madster Universitario en Auditoria y
Contabilidad Superior 64 60 41 41
Master Universitario en Estudios Avanzados en
Direccién de Empresas (2017) 53 53 63 63
Madster Universitario en Consultoria Econdmica y
Analisis Aplicado (2018) 39 26 43 43
Master Universitario en Auditoria y Contabilidad Superior (2023) 33
Madster Universitario en Marketing e Investigacién Aplicada
28
Total Master 259 236 255 313
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Estudiantes matriculados de Doctorado
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Curso

2020-21

2021-22

2022-23

2023-24

Doctorado total matriculados

107

235

230

214

Estudiantes matriculados Doctorado 2023-24

Programa de Doctorado en Ciencias Econémicas, Empresariales y Sociales 121

Programa de Doctorado en Gestion Estratégica y Negocios Internacionales

Grado + Master 2020-21 [2021-22 |2022-23 | 2023-24
Total, estudiantes 4616 4628 4661 4702
Grado + Master + Doctorado 2020-21 |2021-22 |2022-23 |2023-24
Total, estudiantes 4823 4863 4890 4916

93

Porcentaje estudiantes Grado + Master matriculados FCEYE /Total estudiantes matriculados US

Curso 2020-21

2021-22

2022-23

2023-24

% 8,46%

8,44%

8,40%

8,31%
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Estudiantes matriculados nuevo ingreso curso 2023-24

fceve

C.T. |Titulacidén N2 Estudiantes
151 | Grado en Administracion y Direccion de Empresas 498
156 | Grado en Economia 158
180 | Grado en Marketing e Investigacion de Mercados 129
186 | Doble Grado en Administracion y Direccion de Empresas y en Derecho 119
234 | Doble Grado en Derecho y en Economia 41

Doble Grado en Administracion y Direccion de Empresas y en Finanzas y
Contabilidad 18

MO068 | Master Universitario en Economia y Desarrollo 30

MO085 | Master Universitario en Gestidn Estratégica y Negocios Internacionales 28

M174 | Master Universitario en Estudios Avanzados en Direccién de Empresas (2017) 26

M182 | Master Universitario en Consultoria Econdmica y Analisis Aplicado (2018) 28

M215 | Master Universitario en Marketing e Investigacion Aplicada 32

M217 | Master Universitario en Auditoria y Contabilidad Superior (2023) 45

Total nuevo ingreso 1152

Porcentaje de estudiantes de nuevo ingreso de Grado sobre el total de estudiantes matriculados GRADO

Estudiantes NI Grados/Total matriculados Grados | 2020-21 | 2021-22 | 2022-23 2023-24

Total matriculados Grado + Master 4616 4628 4661 4684
Total nuevo ingreso Grado + Méster 1106 1082 1089 1134
% 24,18% | 23,37% 23%36 24,21%
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Estudiantes matriculados en periodo de ampliacion
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Total estudiantes Grado matriculados periodo de ampliacion
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Titulacién 2020-21 | 2021-22 | 2022-23 2023-24

Grado en Administracion y Direccion de Empresas 114 74 106 1141

Grado en Economia 70 32 52 53

Grado en Marketing e Investigacion de Mercados 25 16 21 20

Doble Grado en Administracion y 28

Direccion de Empresas y en Derecho 31 22 23

Doble Grado en Derecho y en Economia 25 8 8 9

Doble Grado en Administracion y Direccion de 0

Empresas y en Finanzas y Contabilidad

Total Grado 265 152 210 224
Total estudiantes Master matriculados periodo de ampliacién 2023-24

TITULACION NeALU

Master Universitario en Economia y Desarrollo 1

Master Universitario en Consultoria Econdmica y Analisis | 1

Aplicado (2018)

Master Universitario en Marketing e Investigacion 4

Master Universitario en Auditoria y Contabilidad Superior 16
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2.- Procesos y procedimientos Secretaria de Centro.

= Atencién general a usuarios: Presencial, telefonica y por correo electrdnico. Gestidon del programa de
cita previa para atencién a los usuarios en la secretaria. 4702 estudiantes matriculados en el curso 2023-
24 en las Titulaciones que se imparten en la FCEYE.

= Gestion de la matricula del estudiantado: (1.152 estudiantes de Nuevo Ingreso) Incidencias, control de
deducciones, buzén de documentacién (DOMUS). Gestion de cambios de grupo.

= Reconocimiento de créditos. Gestion de adaptaciones de planes de estudio extintos: Reconocimiento
de créditos.

- Gestion del expediente académico personal (fisico y electrénico). Tramitacidn de solicitudes de
Reconocimiento de créditos optativos. Recepcion solicitudes tramitacién SEDE ELECTRONICA. Propuesta
de resolucidn portafirmas. Resolucidn pie de recurso, Portafirmas, firma electrénica Decano. Registro
Resolucién GEISER. Grabacién en el sistema para su incorporacion al expediente del estudiante, previo
pago del precio publico de los créditos reconocidos. Informes Recursos de Alzada.

= Gestion de devoluciones de precios publicos de matricula. Control de impago de matricula: Reclamacion
impago 10 dias hdbiles para el cobro. Notificacion de impago con acuse de recibo. Notificacion o
publicacién en BOE. Propuesta Resolucién de anulacion matricula (portafirmas). Notificaciéon al/la
interesado/a. (Registro GEISER) Anulacién en el sistema de gestidn de estudiantes.

= Gestion de traslados, certificaciones Académicas, CAO. Gestion de Listados

= Gestioén de solicitudes de los titulos de Grado y Master. Solicitudes en SEDE ELECTRONICA) de expedicién
de titulos de Grado/Master. Comprobacidn de expediente. Tramitacidn electrénica (Firma electronica y
Registro electrénico) al Area de estudiantes. Archivo. Control de solicitudes de titulos realizadas a través
de la Sede Electrdnica para su archivo. Solicitudes de apertura de expedientes de titulos cerrados por la
Sede Electrdnica para incorporar o modificar datos incorrectos para el SET. Tramitacion de Duplicados
de Titulos (Publicacion en BOE). Tramitacion del Suplemento Europeo al Titulo. Envio de Titulos a
Subdelegaciones del Gobierno, Embajadas/Consulados).

= Gestion y actualizacién del contenido de la pagina WEB.

= Control del archivo de la Secretaria del Centro.
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Tareas de caracter informativo

Revisién y Actualizacion pagina web

Informacién general Titulaciones que se imparten en el Centro.
Informacidn sobre acceso a los estudios impartidos en el Centro.
Atencidn a los estudiantes matriculados.

Atencion al profesorado de la Facultad.

Matriculas.

Expedientes Académicos

Movilidad de Estudiantes (ERASMUS, SICUE, CONVENIOS)
Practicas en empresas Curriculares

Trabajos Fin de Estudios

Tareas de comunicacion con la Comunidad Universitaria.

Publicar el Calendario académico del curso.

Dar publicidad de los horarios de clase.

Dar publicidad al calendario de examenes.

Recopilar informacién Universitaria de interés para los miembros del Centro.
Difundir la informacién general de Interés para el Centro.

Garantizar que la informacion esté actualizada.

Publicacion en la P4gina web de la Facultad de los procesos que deben tener publicacidn oficial

Firma electrdnica de documentos.

Con fecha 17 de julio de 2019 se implantd en la Facultad de Ciencias Econédmicas y Empresariales el uso de la

herramienta portafirmas. El uso de esta herramienta se circunscribe a la firma electrénica de documentos

en el ejercicio de las competencias que por el cargo o puesto de trabajo que ocupan tienen los usuarios a

los que se asigna el perfil de firmante.

Portafirmas no es una herramienta de archivo. En consecuencia y en tanto se implanta en la Universidad un

sistema de archivo electrdénico, a los documentos subidos a la herramienta por usuarios con perfil redactor,

se les debe aplicar el mismo tratamiento de archivo que se esté siguiendo en la actualidad.

10
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Registro electrénico GEISER
En aplicacion de la normativa vigente (Leyes 39/2015 y 40/2015) que regula el derecho y la obligacién de
relacionarse electrénicamente con las AA. PP, la Universidad de Sevilla aprobd el Reglamento del Registro

General de la Universidad de Sevilla, Acuerdo 4.1/CG 30-5-19.

El despliegue de la implantacidon del Registro electrénico, ante la dimensidén de nuestra Universidad, se ha
venido haciendo por fases. En el momento actual, el proyecto se encuentra en la fase de despliegue en Centros,
y en el curso 2020-21 se han seleccionado 3 Centros piloto, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales,
Facultad de Relaciones Laborales y Facultad de Matematica para probar el sistema en aquellos procedimientos

susceptibles de tramitacion electrénica.
Desde el 18 de mayo de 2021 las solicitudes y documentacién acreditativa dirigidas a la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales o generadas por la misma se tramitan a través del Registro Electrénico, para ello

es necesario estar en posesion del certificado digital.

El registro electrénico permite la presentacion de documentos todos los dias del afio durante las 24 horas

(art.31.2.a).

11
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2.1.- Gestidn de matricula y mantenimiento de expedientes.

La matricula de los estudiantes de primer curso de nuevo ingreso y de los estudiantes que contindian sus
estudios, se realiza a través de internet en los plazos y con arreglo al procedimiento que anualmente se hacen

publicos.

Existen determinados colectivos excluidos de automatricula que deberdn matricularse presencialmente:
programas de movilidad nacional, traslados de expedientes, convalidacion parcial de estudios extranjeros,

adaptaciones y estudiantes afectados por las normas de permanencia.

El/la estudiante debera introducir los datos de su matricula en el programa habilitado al efecto. Una vez

finalizada y validada la automatricula por el estudiante, se generara el justificante de la matricula, que

contendrad:
. La relacion de asignaturas matriculadas.
. La liquidacion econdmica y el fraccionamiento de pago, en su caso.

La Orden de Domiciliacién de Adeudo Directo (SEPA) se considera firmada y validada directamente al firmar
el/la estudiante en la plataforma de automatricula, lo que constituye la autorizacién y expresion de
consentimiento por parte del titular de la cuenta del deudor al acreedor, permitiendo asi el cargo en cuenta

de los recibos domiciliados correspondientes a la matricula realizada.

La automatricula se considerard formalizada a todos los efectos con el acto de validacion por parte del/la
estudiante en la plataforma de automatricula. No obstante, la matricula se anulard en cualquier momento
de oficio en el supuesto de error, omisiéon o falseamiento de los datos consignados en la misma, asi como por

la falta de aportaciéon de la documentacion requerida.

Durante el procedimiento de matriculacién, se lleva a cabo la asignacién a grupos elegidos por el alumno,
labor que realizan el/la responsable de Administracion del Centro junto con el/la Secretario/a, siguiendo las
directrices del Decanato. Finalizado el proceso de matricula, se abrird un plazo para la solicitud de cambio de
grupo en los supuestos establecidos:

Los/las estudiantes seleccionan en matricula los grupos que prefieren, siempre que haya plazas disponibles.

A los estudiantes de nuevo ingreso se intenta reunificar todas las asignaturas en un mismo grupo.
12
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Solicitudes Sede Electronica

La presentacion de solicitudes de reconocimiento de créditos ECTS para asignaturas regladas se realizara
conforme a los plazos establecidos en las Normas de Matricula.

Solicitudes: SEDE ELCTRONICA

El estudiantado tiene acceso en todo momento a la informacion actualizada de su matricula en Secretaria

Virtual.

2.1.1. Tratamiento de datos de matricula.
Es de aplicacion la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de

derecho digitales.
El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misidn realizada en interés publico o en el ejercicio
de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento (Universidad de Sevilla). Es necesario el

consentimiento expreso.

2.1.2. Presentacion de la documentacion.

Una vez que el/la estudiante se ha matriculado, la entrega de la documentacion de automatricula, asi como
de la documentacién acreditativa de cualquier exencién que el/la estudiante se haya aplicado, salvo que se
pueda autorizar su consulta telemdtica, se realizard en el Buzén de Documentacion habilitado en la Secretaria
Virtual de la Universidad de Sevilla (SEVIUS), en el plazo de diez dias habiles siguientes a la finalizacion del
plazo ordinario de su matricula o del periodo de matricula que le haya sido asignado si es posterior al periodo

ordinario.

Todo ello, sin perjuicio de la obligacion de proporcionar la documentacién original cuando asi lo establezcan

las Normas de Matricula.

La matricula estard condicionada al cumplimiento y comprobacién de los requisitos establecidos,
entendiéndose definitiva si con anterioridad al 31 de diciembre del afio en curso, el estudiante no hubiese
recibido requerimiento de subsanacién de esta, con las excepciones previstas en las Normas de Matricula. La
no aportacion de la documentacién requerida determinara la anulacion de la matricula o, en su caso, la no

aplicacion de la exencidén correspondiente.
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2.1.3.- Matricula Dobles titulaciones de Administracion de Empresas y Derecho y Derecho y Economia.

Por acuerdo de ambas Facultades y el Vicerrectorado correspondiente, a partir del curso 2023-24 el
estudiantado de Nuevo Ingreso de las Dobles Titulaciones se adjudicara a un Centro por afios alternos. En el

curso 2023-24 se asignaran a la Facultad de Derecho.

En el curso 2020-21 se contabilizan por primera vez el estudiantado de las dobles titulaciones en las 2

Facultades: Derecho y FCEYE. En este sentido se dicté Resolucién Rectoral de 7 de abril de 2017.

En el curso 2023-24 se comienza a impartir la doble titulacion de Administracién y Direccidn de Empresas y

Finanzas y Contabilidad.

2.1.4.- Calendarios matriculacion.
Informacion matricula FCEYE

2.1.4.1 Estudiantes de nuevo Ingreso. El calendario lo establece el Distrito Unico Andaluz. (Auto matricula).
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/

Este portal estd destinado a quienes desean acceder a la universidad en sus distintos niveles:
- Grados

- Masteres Universitarios

2.1.4.2. Estudiantes matriculados en cursos anteriores. El Calendario de lo establece el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Sevilla. (Auto matricula).

2.1.4.3. Estudiantes que solicitan adaptacidn de Titulaciones de los Planes en proceso de extincién a Grado.
(Dentro del periodo ordinario de matricula establecido por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Sevilla). (Matricula presencial en la Secretaria).

2.1.4.4. Estudiantes admitidos por continuidad de Estudios. Calendario establecido por Resolucidon Rectoral
por la que se regula la admision a los titulos de grado de la universidad de Sevilla de los estudiantes que han
iniciado anteriormente estudios universitarios de fecha 16 de junio de 2010. (Matricula presencial en la
Secretaria).

2.1.4.5. Ampliacion de matricula. Calendario establecido por el Consejo de Gobierno de la Universidad de

Sevilla.

14
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2.2.- Proceso de matricula

- Informacidn al Estudiante de los plazos, requisitos y documentos a aportar.

- Formalizacién de matriculas por parte del estudiante en la aplicacion Automatricula.

- Revision de la auto matricula de todos los Estudiantes del Centro.

- Comunicacién al estudiante falta documentacién matricula. Desde el curso 2022-23 los estudiantes
suben la documentacion en SEVIUS 4 a la aplicacion (DOMUS)

- Recepciodn, tramitacién y grabacidn de las solicitudes Continuidad de Estudios a esta Facultad, para
continuar los mismos estudios u otros distintos de estudiantes que proceden de la Universidad de
Sevilla o de otra Universidad o de estudiantes extranjeros (solicitudes del 1 de mayo al 31 de julio).

- Anulaciones de matricula en proceso matricula. Estas anulaciones dejan plazas libres para adjudicarlas
en la préxima adjudicacion o por lista de espera.

- Recepcion, tramitacion y grabacién de las Solicitudes de Reconocimiento de créditos, en los estudios
de Grado.

- Recepciodn, tramitacion y grabacidn de las Solicitudes de Reconocimiento de créditos en los estudios
de Master.

- Recepcion, tramitacién y asignacion de Trabajo Fin de Grado. Aplicacion TERMINUS en Grado.

- Recepcion, tramitacién y grabacidn de las solicitudes de cambio de grupo.

- Recepcion de solicitudes de compensacidon de precios publicos de matricula. Familia numerosa,
Discapacitados, Matricula Honor Bachiller. Comprobacién de la documentacién requerida en cada
caso.

- Apertura de expedientes.

- Archivo de expedientes.

- Matriculas en periodo de ampliacién.

2.3.- Tramitaciones en la Secretaria del Centro.
Plazos y Procedimientos Secretaria:

- Cotejo de documentos que vayan a cursar efectos en la Secretaria o que hayan sido expedidos por
ésta.

- Control de impago de matricula. Comunicacion falta de pago por correo electrénico. 10 dias habiles
para el cobro. Notificacién de impago con acuse de recibo. Anulacidon matricula por impago, una vez

notificado en fecha y forma.

15
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- Recepcion y tramitacion de las solicitudes de traslado de Expediente. Estudiantes que se van a otra
Facultad de la Universidad de Sevilla o de otra Universidad. Comprobacién de la aceptacion del
mismo por la Universidad Correspondiente.

- Recepcidn, tramitacidén y grabacién de solicitudes de reconocimiento de créditos optativos en los
Planes de estudio de Grado.

- Recepcidn, tramitacidn y grabacién de solicitudes de devolucidon de tasas y precios publicos.

- Recepcion, tramitacion y grabacion, en su caso, de solicitudes de anulacidn de matricula (antes del

31 de marzo).

Recepcion y tramitacidn al correspondiente Departamento de las solicitudes de cambio de fecha de

examen.

Recepcion y tramitacién al Departamento correspondiente de las solicitudes de Tribunales Especificos
de Evaluacién y de apelacion
- Mantenimiento del expediente académico de los Estudiantes

- Archivo de documentacion.

2.3.1.- Expediciones

- Certificaciones Académicas Personales. (previo abono de tasas).
- Suplemento Europeo al Titulo.

- Certificaciones Académicas Oficiales: Expedicién de titulos, traslados de expediente a otros Centros,

(previo abono de tasas).

- Acreditaciones varias.

2.3.2.- Tareas de Organizacion

- Elaboracién de escritos, comunicaciones y resoluciones de las diferentes peticiones realizadas por

los Estudiantes.

Preparar la Documentacion solicitada por los érganos de Gobierno de Centro.

Preparar la documentacidn necesaria de los asuntos competencia de la Unidad.

Clasificar, enviar a registrar y archivar la correspondencia y documentacion.

Controlar y mantener actualizado los archivos

16
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2.4.- Reconocimiento de Créditos

Consiste en la aceptacion por parte de este Centro de los créditos obtenidos en:

1.- Los créditos obtenidos en otras ensefianzas universitarias oficiales.

2.- Los créditos obtenidos en ensefianzas superiores oficiales no universitarias.

3.- Los créditos obtenidos en ensefianzas universitarias conducentes a otros titulos.

4.- La acreditacion de experiencia laboral o profesional.

5.-La participacidn en actividades universitarias culturales, deportivas, de representacién estudiantil, solidarias

y de cooperacion.

Plazos de presentacion de la solicitud

Solicitudes: SEDE ELCTRONICA

Coincidird con caracter general con los mismos plazos de la matricula ordinaria. Plazo establecido en la
Normativa de matricula de la Universidad de Sevilla.

Cambio de Universidad y/o estudios: Se realizara segun lo dispuesto en la Resolucion Rectoral por la que se
regula la admisidn a los titulos de Grado en la Universidad de Sevilla de los estudiantes que han iniciado

anteriormente estudios universitarios.

Las solicitudes de reconocimientos de créditos por participacion en actividades universitarias culturales,
deportivas, de representacion estudiantes, solidarias y de cooperacidn, asi como las solicitudes de
reconocimiento basadas en experiencia profesional y el reconocimiento por la acreditacidn de otros niveles de

idiomas, podra presentarse en cualquier momento del curso académico.

Reconocimiento de créditos por asignaturas:

1.- Este reconocimiento tiene su origen en asignaturas efectivamente cursadas, se realiza asignatura por
asignatura.

2.- Adaptaciones de las titulaciones en extincién a las titulaciones de Grado. Este reconocimiento se realiza
asignatura por asignatura conforme a lo establecido en la memoria de verificacién de cada titulo.

3.- Créditos optativos. Maximo 6 créditos: Por participacién en actividades universitarias culturales, deportivas,
de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacidn. Por estar en posesion de un nivel de idioma superior

al exigido en la memoria de verificacién de la titulacion o de otro idioma.
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La evolucion del numero de reconocimiento de créditos viene determinada por la extinciéon de las

titulaciones anteriores a la actual ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales RD 1393/2007, de 29

de octubre.

Reconocimiento de créditos Listado aglacen2_linrecman_fecha
Solicitudes y Reconocimiento de créditos 2020-21 2021-22 | 2022-23| 2023-24
N2 solicitudes Reconocimiento de créditos 686 736 890 924
N2 Lineas reconocimiento asignaturas origen 1408 1544 1036 1204
N2 Lineas Reconocimiento TODOS 2796 2628 2358 2672
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3.- Datos dimensionamiento Secretaria

3.1 Devolucién de precios ptiblicos

SUPUESTOS EN LOS QUE PROCEDE LA DEVOLUCION

Las devoluciones de precios publicos se realizaran con caracter general de oficio por parte de la
Universidad, sin perjuicio de que el interesado pueda solicitarla.

Estudiantes que tengan derecho a devolucidon de precios publicos por servicios académicos, cuya
situacion se corresponda con algunas de las siguientes situaciones:

e Devoluciones que procedan reguladas en el articulo 10 de las Normas de Matricula 2022-23.
e Devoluciones recogidas en el articulo 28 de las Normas de Matricula.

¢ Devoluciones del 70% del importe de los precios publicos de los créditos de asignaturas aprobadas
en la Convocatoria de Noviembre-Diciembre (Ter).

e Otras devoluciones que correspondan segun los casos

https://fceye.us.es/secretaria/devoluciones

Curso N2 devoluciones tramitadas

2023-24 697
2022-23 707
2021-22 655
2020-21 418

3.2 Anulaciones de matricula

La anulaciéon de matricula supone el cese de los efectos académicos de la matricula realizada con la
consiguiente pérdida de los derechos a evaluacién, manteniéndose la obligacion de satisfacer los precios
publicos, salvo que proceda su devolucién en los términos previstos reglamentariamente. Con caracter
general, deberan satisfacerse los importes de secretaria. La anulacién de la matricula en un curso conllevara
la de los créditos o asignaturas reconocidos en ese curso sin derecho a devolucién de los importes satisfechos

Solicitudes: SEDE ELCETRONICA

Las solicitudes de anulacién se presentaran hasta el 31 de marzo del curso académico, haciendo constar la
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causa por la que se solicita, y seran resueltas por el mismo.

No se concederan anulaciones parciales. No se concederdn anulaciones si se ha concurrido a alguna
convocatoria de examen.

Solicitud: Registro Electrénico mediante instancia general Antes del 31 de marzo del curso académico.

% Anulaciones de matricula/ total estudiantes matriculados

Curso | N2 estudiantes matriculados | N2 Anulaciones | %

2023-24 | 4684 261 5.72%
2022-23 4661 250 5,36%
2021-22|4628 250 5,40%
2020-21|4573 250 5,46%

3.3 Certificaciones Académicas
El certificado académico es un documento oficial estandar que incluye los datos de acceso, la denominacion

del plan de estudios, las calificaciones obtenidas, las notas medias del expediente sobre 10 y sobre 4 y esta

firmado por las autoridades competentes. Solicitudes Sede Electrdnica

Una vez recibida su carta de pago abonada dispondra de su certificado en un plazo de 5 dias habiles. Este plazo

es un compromiso recogido en la carta de compromisos de la FCEYE.

Certificaciones Académicas tramitadas

aglaactecol_c cddigo 21

2020-21 2021-22 2022-23 2023-24
todas 626 608 451 568
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4 - Gestidn Estudiantes Movilidad.

La Universidad de Sevilla fomenta la movilidad nacional, europea e internacional de sus estudiantes,
potenciando la suscripcidon de convenios con otras Universidades y optimizando el nimero y dotacién de las

becas de movilidad.

La Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales dispone de una amplia red de conexiones nacionales e
internacionales conformada por 94 acuerdos SICUE, 164 acuerdos bilaterales con Universidades europeas y
latinoamericanas que habilitan 368 plazas de movilidad internacional y 160 plazas de movilidad nacional

disponibles para los estudiantes del Centro.

En virtud de estos acuerdos 200 estudiantes del Centro han desarrollado estancias de movilidad exterior a lo
largo del curso 2023-24, en el marco de los Programa SICUE, Erasmus y otros Convenios. Asimismo, la Facultad
de Ciencias Econdmicas y Empresariales ha acogido a 235 estudiantes nacionales y extranjeros en virtud de los

diversos programas de movilidad disponibles.

Entre estos flujos de movilidad, cabe destacar la relevancia del Programa CADRE2, titulacidon binacional
conjunta en Marketing que se desarrolla con la Facultad de Agro-ciencias y Marketing de la Universidad de Alta

Alsacia (Francia).

Estudiantes que han realizado estancias. Curso 2023-24

Programa Estudiantes entrantes Estudiantes salientes
SICUE 51 32

Programa Erasmus 146 132

Programa binacional CADRE | 38 36

(Universidad de Alta

Alsacia)

Convenios con - -

Iberoamérica

Total 235 200
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4.1.- Gestion de Dobles Titulaciones Internacionales

En la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales se imparte 1 doble Titulacién Internacional, mediante
el oportuno Convenio de Colaboracién suscrito con la correspondiente Institucidon extranjera. En un doble
grado, el Estudiante cursa un plan de estudios especial, basado en dos Grados (de la Universidad de Sevilla, o
de la Universidad de Sevilla y otra Universidad, Nacional o Extranjera), obteniendo al final los dos titulos de

Grado.

- Doble Titulacién Internacional en Marketing e Investigacién de Mercados entre la  Universidad de

Sevilla y IUniversité de Haute —Alsace

La matricula de los Estudiantes de estas dobles Titulaciones se realiza en la Secretaria del Centro, asi como la

grabacién de las Actas de las asignaturas que se han cursado en la Universidad de destino.

Estudiantes movilidad CADRE (Doble Titulacion Universidad Haute-Alsace y la Universidad de
Sevilla)

Curso Total estudiantes matriculados

2020-21 84

2021-22 79

2022-23 76

2023-24 74

En el 12 curso si bajan los estudiantes es porque los espafioles no tienen el B1 de francés y no llegan a cubrir
las plazas.

El total de estudiantes cadre matriculados, varia porque los franceses entrantes si aprueban todo en 12 y 39,
no hacen matricula de 29 y 42 porque estos dos cursos al cursarlos en Francia se reconocen no va por actas

erasmus, por lo que no tienen que hacer matricula.
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4.2. Acuerdo de Estudios.

La movilidad se basara en el Acuerdo Académico. Este documento describira la actividad a realizar por el
alumnado en el centro de destino. Se procede a la firma de los Acuerdos de Estudio, documento vinculante
para ambas Universidades, emisora y receptora. El Acuerdo de estudio garantiza reconocimiento pleno por la
Universidad de Sevilla de los estudios cursados en la Unidad de destino. Tiene que estar firmado
necesariamente por el Centro de acogida (responsable de Relaciones Internacionales), el Centro de destino

(Responsable de Relaciones Internacionales), y el/la estudiante.

- Procedentes de Universidades Nacionales y Extranjeras.

- Estudiantes que de nuestra Facultad de van a estudiar a Universidades Nacionales y Extranjeras.

4.3 Indicadores de magnitud movilidad

Numero de Estudiantes de movilidad. Los datos incluyen todos los Estudiantes de movilidad de la FCEYE:
ERASMUS, CONVENIOS, CADRE, SICUE Gestion de Estudiantes de movilidad Nacional e Internacional:
ERASMUS, SICUE, CONVENIOS

Estudiantes de movilidad salientes

Se observa un descenso en el nimero de estudiantes de movilidad en el curso 2020-21 debido a la pandemia
por Covid 19. Muchas universidades no aceptaban estudiantes ERASMUS y estos se reubicaron o se aplazd la
movilidad de estos estudiantes para el siguiente curso. Otros estudiantes renunciaban por ser clases online,
sobre todo fuera de Europa.

Los Estudiantes de CADRE estan contabilizados en el total, pertenecen a la Titulacion de Marketing e

Investigacion de Mercados.
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Estudiantes movilidad Todos

2020-21 2021-22 2022-23 2023-24
ERASMUS SALIENTES 88 137 147 132
ERASMUS ENTRANTES 70 138 129 146
SICUE SALIENTES 25 42 29 32
SICUE ENTRANTES 32 46 58 51
CADRE ENTRANTES 44 47 42 38
CADRE SALIENTES 40 32 24 36
TOTAL CADRE MATRICULADOS | 84 79 76 74

2020-21 2021-22 2022-23 2023-24
TOTAL ENTRANTES 146 233 229 235
TOTAL SALIENTES 153 211 200 200
TOTAL MOVILIDAD 299 444 429 435

Origen datos

Erasmus Salientes: umi_sol_tit_sup_centro
Erasmus entrantes: agnamaterasmuse_cen (SEVIUS)
SICUE salientes: sicue_solicitud_tit_cen (desde 2023-24)

SICUE entrantes: agnamaterasmuse_cen (SEVIUS)

Las actas de los Estudiantes de movilidad salientes se graban en la Secretaria del Centro, una vez se reciben

los certificados emitidos por la Universidad de destino.
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Listado aglaerasmussal5

Curso Numero de actas movilidad calificada en la Secretaria del Centro

2023-24 1486

2022-23 1703

2021-22 1823

2020-21 1063

fceve

Evolucion convenios de convenios formalizados con Universidades extranjeras y plazas ofertadas

2020-21 | 2021-22 | 2022-23 2023-24
ACUERDOS Universidades extranjeras 130 171 157 164
Acuerdos SICUE 86 88 94 94
Ne de plazas ofertadas internacional salientes 313 333 364 359
Ne de plazas ofertadas internacional entrantes 351 369 407 371

Curso Convenios Todos
2023-24 258
2022-23 251
2021-22 238
2020-21 217

4.4. Tareas Gestor movilidad estudiantes

Movilidad estudiantes procedentes de Universidades Extranjeras. Movilidades estudiantes que de
nuestra Facultad se van a estudiar a Universidades Extranjeras.

Gestidn Movilidad estudiantes procedentes de Universidades Nacionales. Gestion Movilidad de

estudiantes que de nuestra Facultad van a estudiar a Universidades Nacionales.

Gestionar reconocimiento estancias cortas BIP

Elaboracién y gestion de Acuerdos de Estudios y posteriores modificaciones.

Gestion de la aplicacién habilitada en la plataforma SEVIUS Y SEVIUS 4 para la validacion de Acuerdos de

Estudios.

Gestidn de autorizaciones de estudios de estudiantes de los 2 Dobles Grados que se imparten en la
FCEYE.

Gestidn de la Informacidn para el estudiantado de movilidad: ERASMUS, CONVENIOS, SICUE, CADRE, BIP.
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Matricula. Salientes revisar DOMUS. Entrantes Gestién de las solicitudes de cambios asignaturas,
grupo/turno.

Calificacidon estudiantes movilidad salientes: Control de Certificaciones de calificaciones enviadas por
destino, conversidn de calificaciones y grabacidn en Universitas XXI. El plazo para tramitar el cierre de
actas de movilidad es de 15 dias desde que esté correcta toda la documentacién necesaria.

Calificacidon de estudiantes de movilidad SICUE salientes: Control de Certificaciones de calificaciones y
emisidn de Resoluciones de Reconocimiento de créditos de movilidad SICUE. Grabacién en Universitas XXI
de las Resoluciones de Reconocimiento de estudios. Emision de Actas.

Los Estudiantes SICUE entrantes, desde el curso 2023/24 se descargan los certificados de notas en la sede
electrdnica.

Elaboracion de informes de reconocimiento de estudios y convalidaciones CADRE. Grabacién en
Universitas XXI calificaciones recibidas y enviar fichas informativas a Francia al cierre de actas.

Gestion de la Informacion para cualquiera de estos estudiantes: Atencidn al publico (cita previa), Correo
electronico, atencion telefénica. Reuniones informativas y mantenimiento y actualizacion de la

informacién en la Web de la Facultad.

Estudiantes Movilidad Binacional Programa Cadre

Gestidn de las solicitudes y seleccidon de los Estudiantes de la Universidad de Sevilla que formardn parte

del programa.

Matriculacion Estudiantes seleccionados por la Universidad Mulhouse Alsace para formar parte del

programa CADRE.

Control, emisidn y recepcidn de certificaciones de calificaciones.
Elaboracién de informes de reconocimiento de estudios y convalidaciones
Grabacion en Universitas XXl y emision de Actas.

Gestidn de exdmenes de asignaturas de la US realizados en Francia.
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5.- Responsable del area de Estudiantes.

5.1. Gestién y Control de Actas de examenes
De acuerdo con lo previsto en la Normativa Reguladora de la Evaluacidon y Calificacion de las
asignaturas,corresponde al Consejo de Departamento la aprobacién, para cada asignatura, de un Unico
programa (pudiendo ser modificado), el cual debe incluir los sistemas vy criterios de evaluacion y

calificacion de las competencias, conocimientos y capacidades adquiridas por el estudiantado.

El calendario de exdmenes serd aprobado, previo acuerdo con la Delegacién de Estudiantes del Centro,

por la Junta de Centro junto con el proyecto de Plan de Organizacién Docente.

El profesorado realizard los exdmenes, seglun el calendario aprobado, aplicando el sistema de
evaluacién establecido para la materia en el Proyecto Docente. Comunicara los resultados
provisionales de la evaluacion de los aprendizajes al alumnado por el sistema acordado, llevandose a
cabo el proceso de revisidon en el plazo establecido. Finalmente, se procederd, por parte del
profesorado, a la cumplimentacion de las actas de evaluacion en la aplicacion PADEL (Procedimiento
de Actas y Diligencias Electronicas), segln los plazos establecidos en el Calendario Académico de la US.
Concluye el procedimiento con la incorporacion de las calificaciones en el expediente del/la estudiante.
Con la firma en PADEL de las actas por el profesor/a, automaticamente se trasvasan las calificaciones

a los expedientes del estudiante.

5.2 Tribunales cualificados y de apelacion.
Los/las estudiantes tienen derecho a que la evaluacidn la realice el Tribunal Especifico de Evaluacion

de la asignatura. Los estudiantes podrdn interponer, ante un Tribunal de Apelacién Especifico de cada
asignatura, recurso de apelacidn contra las calificaciones obtenidas en las convocatorias de la misma.
No podran intervenir como miembros titulares de dicho tribunal los profesores cuya calificacion haya

sido recurrida.

5.3. Firma electronica Actas.
En la convocatoria de junio del curso 2020-21 se realizd por parte de la US la implantacion de la

cumplimentacion, cierre y firma de las actas por parte del profesorado de modo telematico, aplicacién
PADEL.
PADEL esta disponible y accesible desde Sevius, a través del siguiente enlace.

Esta nueva aplicacién ofrece a sus usuarios las siguientes funcionalidades:
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e La firma electrénica de las actas sin necesidad de acudir a la secretaria del centro y eliminando
el acta en papel.

e Lagestion de las diligencias a las actas de manera telematica.

e La consulta y exportacion a pdf o xlsx de todas las actas en las que haya participado como
profesor.

e Importacion de calificaciones desde una hoja de célculo.

5.4 Tareas del responsable del area de Estudiantes.
«  Solicitud de agrupacion de Actas a los profesores, y comunicacién a la unidad Agora.

» Modificaciones en la vinculacion profesor/grupo de Acta, segiin Acuerdo Consejo de Departamento.

« Control delas incidencias de Actas (Actas sin abrir, Estudiantes excluidos, Estudiantes con convocatoria
de Gracia).

* Control de firma de las Actas por los profesores.

* Control de las Actas cerradas por los profesores.

* lascalificaciones se incorporan al expediente del estudiante con la firma electrénica del acta en PADEL.

* Rectificaciones de Actas por modificacién mediante solicitud de rectificacién de acta por el profesor
responsable de la asignatura, previa autorizacién del director del Centro.

* Comunicacion al Servicio de Inspeccidén docente de las Actas no cerradas en plazo.

* Recepcion y tramitacidn de Recursos de Apelacidon contra las calificaciones definitivas al Tribunal
cualificado de apelacidn del Departamento responsable de la imparticidon de la asignatura.

* Recepcion y tramitacion de solicitudes de evaluacién a través del Tribunal Especifico de Evaluacién del

Departamento responsable de la imparticidn de la asignatura.

5.5. Proceso de rectificacion de actas en PADEL

El profesor implicado en el acta a rectificar realiza una solicitud dirigida al Decano, a través de la sede
electrénica de la US.

La solicitud se remitird al Decano a través del portafirmas para su Visto Bueno. A continuacion, se graba en
PADEL la diligencia de rectificacion.

Por ultimo, se notifica al profesor responsable de la asignatura y a la Secretaria del Centro para habilitar el

acceso a “Gestion de diligencias”, para la firma de la diligencia electronica.
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Asignaturas Planes Estudios
Cddigo Titulacion Asignaturas N2 de Grupos
Plan de Estudios
151 Grado de Administracion y Direccion de Empresas 52 228
156 Grado en Economia 55 128
180 Grado en Marketin e Investigacion de Mercados 55 107
186 Doble Grado en Administracién y Direccion | 76 208
de Empresas y en Derecho
234 Doble Grado en Derecho y en Economia 76 173
Doble Grado en Administraciéon y Direccion de | 10 primer afio | 0
Empresas y en Finanzas y Contabilidad imparticion Se imparte
en los grupos
de GADE
M182 Master Universitario en Consultoria | 26 34
Econdmica y Analisis Aplicado (07)
MO068 Master Universitario en Economia y |21 28
Desarrollo (R.D. 1393/07)
M174 Master Universitario en Estudios Avanzados | 19 28
en Direccidon de Empresas (07)
MO085 Madster Universitario en Gestion Estratégica y | 22 30
Negocios Internacionales (07)
M154 Master Universitario en Auditoria y | 14 18
Contabilidad Superior
Madster en Marketing e Investigacidon de Mercados 19 19
Total 436 1029

El nimero de asignaturas de un plan de estudios sélo varia si se ha producido una modificacion en la

Memoria de Verificacion.

El nimero de Grupos por asignatura es variable en funcién de los Grupos de Trabajos Fin de Estudios y

Grupos de practicas asignados en cada Plan de Estudios.
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Numero de profesores por curso

Curso N Profesores
2020-21 318
2021-22 340
2022-23 339
2023-24 357

Numero de Actas gestionadas por curso y convocatoria

Curso académico | TER |PC1 |PRI SEG Ne total de Actas
2020-21 429 |211 350 527 1954
2021-22 462 |227 |356 538 2035
2022-23 599 |283 |457 683 2022
2023-24 668 |356 |492 794 2310

Listado agfecacl_cen

fceve

En este listado aparecen todas las actas de todas las asignaturas de las dobles titulaciones.

Se han descontado las Actas de las asignaturas que se gestionan sélo en la Facultad de Derecho

En el mes de octubre se envia un saluda a los Departamentos solicitando informacion de aquellas

asignaturas que desean agrupar las Actas de los distintos grupos de 1 asignatura.

El nimero de Actas que se agrupan cada afio es variable y supone una alteracion de los datos del

nuimero de Actas por ano.

El nUmero de Actas también se ve alterado con la variacidon de un curso a otro del nimero de

grupos de TFG y de los grupos de practicas de los dobles grados.
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6.- Responsable de estudiantes. Trabajo Fin de Estudios

El TFE requiere la realizacién por parte del estudiante y bajo la direccién de, al menos, un profesor de un
proyecto, memoria, estudio o informe sobre un tema orientado a la evaluacién de competencias asociadas al

titulo.

La matricula de los TFE se realizara:

Los plazos de matricula de los estudiantes de nuevo ingreso procedentes de preinscripcion vendran
determinados por el calendario aprobado por la Comisién del Distrito Unico Andaluz.

Para los estudiantes matriculados en cursos anteriores, la matricula se realizara en los plazos previstos en el

calendario académico oficial del curso académico.

La evaluacion del TFE se realizara en las convocatorias oficiales:
Junio, julio y octubre (TFG)

junio, julio, octubre y febrero (TFM)

6.1 Trabajo Fin de Grado

https://fceye.us.es/estudios/trabajo-fin-de-grado

Requisitos para la matricula:
- Tener superados el 70% de los créditos de la titulacidn incluyendo toda la formacién bdasica (excluidos los
asociados al propio TFG y a las Practicas Externas con cardcter obligatorio).
- Solicitar mediante el formulario habilitado en la plataforma sevius (secretaria virtual de la Universidad de
Sevilla) departamento y drea de conocimiento:
- Grado —»SEVIUS
- Doble grado—Secretaria Centro
- Adjudicacién de Departamento y area por la Comisidon Académica de TFG de Centro (CATFG-C):
- Procedimiento TERMINUS: Asignacion, Resolucion, Publicacidon Resolucién.
- Asignacion individualizada del grupo de matricula en UNIVERSITAS XXI.
- Asignacion de tutor y adjudicacion de tema: Comision Académica de TFG por cada area de conocimiento
(CATFG-AC).
- Depésito del TFG en la secretaria del departamento: Procedimiento telematico (TERMINUS)

- Las fechas de depdsito del TFG se aprobaran en Junta de Facultad junto con el calendario oficial de exdmenes.
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- La Comision Evaluadora encomendarad al tutor la presentacion y evaluacién integra del TFG.
- Tutor convocara el acto de presentacién indicando las caracteristicas de este.

- Fechay lugar: A determinar por el tutor (convocatoria 10 dias antes celebracion.

6.2 Trabajo Fin de Master

https://fceye.us.es/estudios/trabajo-fin-de-Master

Evaluacién (arts. 10 y 11 nitfm)

Comision evaluadora: Para la evaluacion de los diversos Trabajos de Fin de Master, la Comisidn Académica de
Madster establecerd tantas Comisiones Evaluadoras y Tribunales de Apelacién como estime conveniente en
cada convocatoria de presentacién y evaluacion.

El tutor no podrd formar parte ni de la Comisiéon Evaluadora del trabajo ni del Tribunal de Apelacién —
implicados en la evaluacién del Trabajo Fin de Mdaster tutelado

Procedimiento: Exposicion oral

Fecha: A determinar por la Comisidn Evaluadora (dentro del mes del depésito del TFM)

Lugar: A determinar por la Comisién Evaluadora

La Comisién Evaluadora cumplimentara y firmara el acta oficial de calificacion que serd hecha publica por el

presidente de la Comision Evaluadora y remitida a la Secretaria del Centro.

Movilidad (arts. 1.2. Nitfm)
e Es posible la realizacidn del TFM en el marco de un acuerdo de movilidad:
Requisitos: Los mismos que para su realizacién en US y la Universidad de destino lo permita

Matricula: en la Universidad de Sevilla

Trabajos Fin de Master.
- Auto matricula (alumno)
- Notificacién a los Coordinadores las fechas de Depdsito y fechas de las convocatorias de defensa.
(Secretaria).

= Depésito de los trabajo en TERMINUS de trabajos y envio a de los mismos a los Departamento (Secretaria)
junto con las Actas.

= Recepcidn de las Actas de Proyecto y comprobacién del expediente del alumno en la Aplicacién UNIVERSITAS
XXI.

= Recepcidn de las Actas, memoria elaborada por el tutor y copia de la convocatoria en la que se citd a los
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estudiantes para la defensa. (Secretaria)

= Grabacidn de las notas en el sistema de Gestion de Actas (Secretaria) UNIVERSITAS XXI. Posteriormente firma
del secretario de tribunal en PADEL.

= Confeccidn de los certificados, a peticion de los profesores, del nimero de Proyectos Fin de Carrera y Trabajos
Fin de Master Tutorados o de participacidn en los Tribunales. (Secretaria).

= Elaboracion de las estadisticas de los proyectos Fin de carrera y Trabajos Fin de Master defendidos durante el
curso a efectos de asignacién de créditos a los diferentes Departamentos, para la elaboracién del Plan de
Organizacion Docente. (Departamentos)

- Remision a Biblioteca de los trabajos autorizados para su consulta (Secretaria/ departamento)

= Creacion en TERMINUS de los expedientes de los/las estudiantes.

La Comision Académica de Trabajo Fin de Mdster realizara la asignacién de tutor y la adjudicacidn del tema del

TFM.

El TFM se depositara en la secretaria del centro en el plazo establecido (Procedimiento on line). Las fechas
concretas de depdsito para cada curso académico se aprobardn en Junta de Facultad junto con el calendario

oficial de exdmenes.

La Secretaria del Centro comunicara (fisica o electronicamente) a la Comisidon Académica de Trabajo Fin de
Master la relaciéon de TFM depositados en cada una de las convocatorias, en un plazo no superior a 5 dias
habiles desde la finalizacidn del plazo de depdsito. (A partir de la convocatoria de junio de 2020 a través de

TERMINUS)

Para la evaluacién de los diversos TFM, la Comision Académica de Trabajo Fin de Master establecera tantas

Comisiones Evaluadoras y Tribunales de Apelacién como estime conveniente en cada convocatoria.
Con cardcter general, la evaluacién y calificacion global del TFM tendrd dos componentes, de una parte la

propuesta de evaluacidn del tutor, que aportard un 30% y, de otra, la evaluacion de la Comisién Evaluadora,

que aportara el 70% restante.
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6.3 Gestién TFG y TFM

Gestion TFG
= Tramitar la matricula de los TFG.

= Gestidn de la relacidon de titulos de trabajos ofertados por los Departamentos

= Gestionar la adjudicacién de los trabajos a los estudiantes que redinan los requisitos.

= Comunicacion y distribucion de la relacién de trabajos depositados a los tutores.

= Evaluacién en TERMINUS por la comisién evaluadora y posterior traspaso de las calificaciones por la secretaria
a UNIVERSITAS XXI'Y PADEL.

= La Biblioteca consulta en TERMINUS los trabajos autorizados para su consulta.

= Confeccidn de los certificados, a peticidn de los profesores, del nimero de trabajos de fin de grado dirigidos o
de participacion en los tribunales.

= Elaboracidn de las estadisticas de los trabajos defendidos durante el curso a efectos de asignacién de créditos

a los diferentes departamentos, para la elaboracién del Plan de Organizacién Docente.

Gestion TFM

= Tramitar la matricula de los TFM.

= Gestion de la distribucién de los trabajos depositados por los estudiantes a la Comisién Académica de Trabajo
Fin de Master.

= Notificacion a los miembros de la Comisién evaluadora del nombramiento, asi como del dia y la hora de la
convocatoria.

= Recepcidon de las actas de trabajo fin de master y traspaso de las calificaciones a los expedientes de los
estudiantes en la aplicacién UNIVERSITAS XXI para posterior firma por el secretario de la comision evaluadora
en PADEL.

= Confeccidn de las actas definitivas.

= Remisidén a la biblioteca de los trabajos autorizados para su consulta.

= Confeccidn de los certificados, a peticién de los profesores, del nimero de trabajos de fin de master dirigidos
o de participacién en los tribunales.

= Elaboracidn de las estadisticas de los trabajos defendidos durante el curso a efectos de asignacién de créditos

a los diferentes departamentos, para la elaboracién del Plan de Organizacién Docente.
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6.4 Indicadores magnitud TFE

Estudiantes matriculados de la asignatura TFE. aglaasigdirfam2

Curso 2020-21 2021-22 2022-23 2023-24
Total Grado + Master 927 926 952 967
Estudiantes matriculados TFG aglaasigdirfam2

Titulacién 2020-21 | 2021-22 | 2022-23 | 2023-24
Grado en Administracién y Direccidon de Empresas | 388 370 338 353
Grado en Economia 103 120 121 167
Grado en Marketing e Investigacion de Mercados | 114 133 166 139
Doble Grado en Administracién y 76 99 61
Direccidn de Empresas y en Derecho 70

Doble Grado en Derecho y en Economia 30 29 29 18
Suma 711 722 753 738

Estudiantes de Grado que han defendido TFG. Listado agnasup_tfg_cen

Titulacion 2020-21 | 2021-22 | 2022-23 2023-24
Grado en Administracién y Direccién de Empresas | 338 298 271 29
Grado en Economia 91 117 99 142
Grado en Marketing e Investigacidon de Mercados |72 81 120 105
Doble Grado en Administracion y 99 88 55
Direccién de Empresas y en Derecho 87

Doble Grado en Derecho y en Economia 32 34 26 16

Total 632 617 604 608

La fuente de datos de estudiantes matriculados de las dobles titulaciones es la asignacion de estudiantes a
areas de conocimiento de los Departamentos que imparten docencia en la Facultad de Ciencias Economicas
y Empresariales.
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Numero de Tutores de Trabajo Fin de Grado
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Ne tutores TFG 2020/21| 2021-22 2022-23 | 2023-2024

Grado en Administracion y 167

Direccién de Empresas 182 160 174

Grado en Economia 63 67 63 74

Grado en Marketing e 59

Investigacidon de Mercados 48 61 51

Doble grado en Administracidony 40 38

Direccién de Empresa y Derecho 45

Doble grado en Derecho y Economia| 22 20 20

Estudiantes matriculados de Trabajo Fin de Mdster

TITULACION 2020-21 | 2021-22 | 2022-23 | 2023-24
Madster Universitario en Auditoria y 41
Contabilidad Superior 37|35 37

Madster Universitario en Consultoria Econémica y 35
Anélisis Aplicado (07) 41|29 24
Master Universitario en Economia y Desarrollo (R.D.1393/07) 35|33 39 32
Madster Universitario en Estudios Avanzados en
Direccidén de Empresas (07)M074
Madster Universitario en Estudios Avanzados en 53
Direccion de Empresas (2017)M174 52|48 53
Madster Universitario en Gestién Estratégicay 45
Negocios Internacionales (07) 51|59 46
Marketing e Investigacién Aplicada 23
Suma 216 | 204 199 229
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7.- Practicas en Empresas

Uno de los compromisos adquiridos por las Universidades Europeas firmantes del Tratado de Bolonia, era la
de inducir “mejorar la calidad y la pertinencia del aprendizaje y la ensefianza”. Propiciar e incentivar practicas
en empresas e instituciones para nuestros estudiantes, representa una dptima formula para testar y aplicar
los contenidos tedricos y las competencias adquiridas a lo largo de los afios de formacidén académica, asi como,
una oportunidad real para complementar la cualificacion de nuestros estudiantes, con una experiencia
profesional, que les aporte nuevas competencias y que aumente el valor de su capital humano de cara al

mercado de trabajo.

En el curso 2023-24, la Facultad ha firmado 95 nuevos convenios, y se han gestionado en el Centro un total de
507 practicas, de las que 210 (41%) han sido de caracter curricular, 1 de caracter curricular internacional
(Erasmus +), 1 Curricular Nominativa Internacional y, el resto, 296 (58%), han correspondido a
reconocimientos por realizacion de practicas extracurriculares. Ademas, se han efectuado 17 reconocimientos
de créditos por experiencia profesional.

La realizacion de practicas formativas por parte del alumnado de la Universidad de Sevilla tiene por objeto
dotar de un mayor componente practico a su formacidon académica, conectando los estudios universitarios con

las actividades profesionales y con las salidas laborales existentes.

7.1.- Procedimiento de gestion de practicas externas en las titulaciones que se imparten en la FCEYE.

El proceso se inicia con una reunidn informativa para todo el alumnado que cursara el Ultimo curso de su

titulacién, que se celebra, bien al final del periodo lectivo, bien a comienzos del afio académico.

Por otra parte, con cardcter previo a cada uno de los periodos de matricula que se inicia en cada curso
académico, el Centro publicard, en los tablones de Secretaria y de Précticas de Empresa y en su propia web,

un comunicado acerca del nimero de plazas de practicas que se va a ofertar por titulacion.

Tras el periodo de matriculacidn, se llevara a cabo una sesiéon informativa sobre la asignatura, dirigida los/las
estudiantes matriculados en la asignatura de Practicas Externas curriculares.
Alolargo de cada curso académico, el Centro habilita diferentes convocatorias de ofertas en las que se pueden

inscribir los/las estudiantes, en funcidn de sus preferencias y de las fechas de inicio de las mismas.

Con suficiente antelacidn, se liberaran en la aplicacién informatica institucional, las ofertas de practicas
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disponibles para cada convocatoria y se informard al estudiantado para que puedan solicitarlas durante, un
plazo de 5 dias habiles. Transcurrido este plazo, se asignaran las practicas a cada estudiante segun el orden de
prelacidn solicitado, primandose para dicha asignacion, la calificacion media ponderada calculada por la

aplicacién informatica institucional.

Asimismo, todo alumno/a que gestione la formalizaciéon de un nuevo convenio de colaboracién de una
empresa o institucién con la Universidad de Sevilla, tendra la posibilidad de ocupar una plaza de practicas
nominativa o por designacién directa en dicha entidad, comunicandolo a la Secretaria Dentro del plazo de

matricula.

En los Masteres Oficiales, las ofertas de practicas curriculares disponibles se difunden entre el estudiantado a
medida que se generan. La persona que ejerza la coordinacion de la titulacion, o en su caso, de la asignatura
de Précticas Externas, realizard la asignacion de los/las estudiantes matriculados a cada oferta, para lo cual se
tiene en cuenta, el criterio del expediente académico, asi como la adecuacion del curriculum del/la estudiante
al perfil requerido por la empresa o institucion. Se debera comunicar a la Secretaria del Centro el resultado de
dicha asignacidn, informando, asimismo, acerca de los profesores que asumiran las tutelas académicas de

dichas priacticas. Se informara de la asignacion al profesorado y estudiantado.

Para que el/la estudiante matriculado/a tanto en Grado/Doble Grado o Master Oficial pueda comenzar su
practica en una empresa o institucion, debera expresar su aceptacidon y compromiso de realizacion de la misma
suscribiendo, para ello, la oportuna Acta de Seleccidn. Dicha Acta recoge todos los datos de la practica, y
también debe ir firmada por la empresa y el/la Vicedecano/a responsable de Practicas en representacion del

Centro.
El/la estudiante que rechace o abandone una practica que haya solicitado y le haya sido asignada, debera

hacerlo por escrito segin modelo oficial establecido por la Universidad, y tendra una calificacién de suspenso,

salvo que dicha renuncia o abandono se deba a un motivo que esté suficientemente justificado.
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7.2.- Gestor practicas en empresas

Informacién/asesoramiento/documentacion

=  Gestion de la plataforma icaro, resolucién incidencias.

= Gestion de las Practicas Internacionales Curriculares.

= Asesoramiento integral a empresas sobre gestion de convenios, adendas, tipos de practicas,
condiciones econdmicas y relacionadas con la normativa de la SS, revisiéon de ofertas de practicas,
transitos a practicas extracurriculares...

= Captacion empresas colaboradoras.

= Informacién y resolucion de dudas e incidencias a estudiantes, tutores profesionales y tutores
académicos en relacion con los programas de practicas y cuestiones relacionadas con la Seguridad
Social.

= Gestidn y difusidn de las distintas convocatorias de Practicas en Empresas del curso académico.

= Gestién de la matricula de la asignatura Practicas en Empresas. Comprobacidn y requerimiento de la
documentacién necesaria para realizar practicas en el DOMUS.

= Gestién de laincorporacidn de estudiantes a prdcticas, organizacidn de fechas, horarios y tutores, para
lo que se requiere fluidez de comunicacion y capacidad organizativa.

= Colaborar en el reparto de tutelas académicas. Gestidn de renuncias y rescisiones de practicas

= Gestién del reconocimiento de la asignatura de practicas curricular por la realizacidon de practicas
extracurriculares o de créditos optativos por experiencias profesional.

= Gestidn de Actas de practicas, Registro de Asistencia y Situacion Actual de la Seguridad Social de los
estudiantes/as de practicas no retribuidas.

= Colaboracion y asistencia a la Comisién de Practicas en Empresas: planificaciéon del calendario y las
actuaciones de practicas de cada curso académico.

= Colaboracion y asistencia al Vicedecanato encargado de las Practicas Externas en aquellas tareas que
sean necesarias. Participacién en las reuniones que corresponda por su competencia.

= Mantener relaciones continuadas con las distintas Unidades (Secretariado de Practicas en Empresas
de la Universidad de Sevilla, €entre—tnternacional, Servicio de Néminas de la US...) con vistas a
conseguir una mayor eficacia en la resolucién de problemas y dudas que se planteen.

= ldentificacion y ayuda a la implementacién de propuestas de mejora en la gestion de practicas.

= Colaboracion en la realizacién de distintos informes a lo largo del curso académico incluido el Informe
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anual de practicas.

= Control de la documentacidn final de practicas.

= Reconocimiento de créditos por la realizacidén de prdcticas extracurriculares. Podran reconocerse por

practicas curriculares, aquellas practicas extracurriculares que hayan sido gestionadas desde la

fceve

Universidad de Sevilla o cualquier otra Universidad, y cumplan los requisitos.

= Reconocimiento de créditos por experiencia profesional.

= Gestidn de eventos como la presentacién del Informe sobre Competencias Blandas 23-24 (PRACTICA-

T) y Premios a Empresas Colaboradoras.

= Comunicacién de altas, bajas y modificaciones de la Seguridad Social y cuaderno de asistencia mensual

de las practicas no retribuidas.

= Emisidn del Certificado de Practicas a efectos de cotizaciones de la Seguridad Social.

7.3 Indicadores de magnitud Practicas en empresas

Por titulaciones (Grados, Doble Grados y Masteres), la distribucion de PRACTICAS CURRICULARES, es la que

sigue a continuacién:

Por titulaciones (Grados, Doble Grados) y la condicién de estudiantes matriculados o no en Practicas en
Empresas, la distribucion de PRACTICAS EXTRACURRICULARES, es la que sigue a continuacion:

Numero de Practicas Curriculares de Grado

Grados curriculares 2020-21 2021-22 2022-23 2023-24

Gade 9176 87 75

Geco 31 30 25 29

Grado Marketing 56 43 52 37

Doble Grado Ade/Derecho 16 46 25 20

Doble Grado 7

Derecho/Economia 11 17 10

Doble Grado en

Administracion y Direccion

de Empresas y Finanzas vy

Contabilidad

Total 205 212 199 168

Practicas Extracurriculares 2020-21 |2021-22 2022-23 2023-24
146 241 245 296
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Practicas Master

Titulacidn 2020-21 | 2021-22 | 2022-23 | 2023-24
Madster Auditoria y Contabilidad Superior 18 24 32 12
Master Consultoria Econdmica y Analisis Aplicado 15 5 8 10
Madster Economia y Desarrollo 9 6 10 5
Master Estudios Avanzados en Direccidn de Empresas 12 12 7 10
Madster em Marketing e Investigacion de Mercados 5
Total Master 54 47 57 42
Total practicas 2020-21 2021-22 2022-23 2023-24
Grado + Master +
486 490 501 507

Extracurriculares

Evolucion firma convenios
Curso Convenios con empresas
2023-24 95
2022-23 77
2021-22 71
2020-21 85

7.4.- Normativa Seguridad Social

A partir de 1 de enero de 2024, se aplicara lo establecido en el Real Decreto-Ley 2/2023, de 16 de marzo de
medidas urgentes para la aplicacién de derechos de los pensionistas, la reduccion de la brecha de géneroy el
establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad del sistema publico de pensiones, en relacién con lo

establecido para el alta de estudiantes en practicas.

8.- Egresados

- Recepcion, tramitacidn y grabacién de las solicitudes de expedicién del Titulo de Graduado.

- Recepcidn, tramitacidn y grabacién de las solicitudes de expedicién del Titulo de Master.
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Revision de expedientes y tramitacién a la Unidad de Titulos para su expedicidn.

- Anotacién en el Registro de Titulos de Grado y El Registro de Titulos de Master.

- Recepcion, tramitacidn y grabacién de las solicitudes de suplemento Europeo al Titulo y tramitacién

de los expedientes al Rectorado para su expedicion.
- Anotacién en el Registro de Suplemento Europeo al Titulo.
- Comunicacioén a los interesados de la recepcidn del titulo en la Secretaria del Centro.
- Entrega de titulos, una vez expedidos, a los interesados.
- Entrega del Suplemento Europeo al Titulo, una vez expedidos, a los interesados.

- Gestion de propuesta del Premio Extraordinario Fin de Carrera de los mejores estudiantes de las

Titulaciones que se imparten en la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales.
- Gestion de seleccién de los Premios Maestranza y Ayuntamiento de Sevilla.

- Gestion de solicitudes de realizacidon de la Prueba de Conjunto para obtener la Homologacién del Titulo

extranjero.

8.1 Solicitud de Titulo

Una vez superadas TODOS los créditos del correspondiente Plan de Estudios y obtenido el reconocimiento de
las competencias linglisticas exigibles en los Grado y Dobles Grados impartidos en la Facultad de Ciencias

econdmicas y Empresariales:

- B1 de un segundo idioma si el curso de ingreso es anterior al curso 2014-15.

- B2 de un segundo idioma si el curso de ingreso es posterior al curso 2014-15.

La solicitud de Titulo es un acto unilateral y voluntario del estudiante. El abono de los derechos de expedicion
del Titulo conlleva el cierre automatico del expediente académico, sin posibilidad de presentarse a examen, ni

de ser calificado en asignaturas excedentes en las que se hubiera matriculado.

En ningun caso se podra solicitar el resguardo de titulo si el D.N.l. estd caducado. La solicitud del titulo es
irrenunciable.

Solicitud: Expedicion del Titulo Universitario Oficial

8.2 Suplemento Europeo al Titulo
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EI SET (Suplemento Europeo al Titulo) es el documento que acompaiia al titulo universitario de caracter oficial
y validez en todo el territorio nacional con la informacién unificada, personalizada para cada titulado
universitario, sobre los estudios cursados, los resultados obtenidos, las capacidades profesionales adquiridas
y el nivel de su titulacién en el sistema nacional de educacion superior

En la Universidad de Sevilla se expide en espafiol y en inglés.

Normativa:

RD 1044/2003 regulador del procedimiento de expedicién del Suplemento Europeo al Titulo para los titulos
universitarios de caracter oficial del anterior sistema educativo, cuya expedicidon haya sido solicitada con
posterioridad al dia 12 de septiembre de 2003.

Real Decreto 22/2015, de 23 de enero, por el que se establecen los requisitos de expedicion del Suplemento

Europeo a los titulos regulados en el Real Decreto 1393/2007: Grados y Mdsteres.

e Solicitud: A través de la Sede electrénica de la US

La emisidn del SET deberd ser solicitada de forma expresa por el interesado, bien conjuntamente con la
solicitud de expedicion del respectivo Titulo o de forma independiente. En este Ultimo caso, siempre con
posterioridad a la solicitud y abono de los derechos de expedicién de Titulo Oficial.

La primera expedicion del Suplemento Europeo al Titulo tendra caracter gratuito.
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8.3 Indicadores magnitud Egresados y solicitud de titulos

Listado agnacen2_fincagen2
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NUMERO DE ESTUDIANTES EGRESADOS DEL CENTRO POR TITULACION

Egresados titulos Grado

C.T | TITULACION

2020-21 | 2021-22

2022-23

2023-24

151 | Grado en Administracion y Direccion de Empresas

278

201

192

250

156 | Grado en Economia

84

76

82

118

180 | Grado en Marketing e Investigacién de Mercados

65

53

84

81

186 | y Direccién de Empresas y en Derecho

Doble Grado en Administracion

18

51

69

77

234 | Doble Grado en Derecho y Economia

18

22

27

TOTAL

450

374

458

553

Egresados Titulos Master

C.T.

TITULACION

2020-21

2021-22

2022-

23

2023-24

M182

Master Universitario en Consultoria Econdmica
y Analisis Aplicado

19

16

16

MO068

Master Universitario en Economia y Desarrollo

20

5

18

7

MO085

Master Universitario en Gestién Estratégica
y Negocios Internacionales

12

24

21

15

M154

Master Universitario en Auditoria
y Contabilidad Superior

10

20

10

19

M174

Master Universitario en Estudios Avanzados
en Direccidon de Empresas (2017)

24

16

14

17

M215

Master Universitario en Marketing e Investigacién Aplicada

10

88

81

71

84

ESTUDIANTES QUE HAN ABONADO LOS DERECHOS DEL TITULO Listado aglaabotit5
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9.- Ordenacion Académica

El Gestor de Ordenacién Académica apoya al Vicedecano/a de Ordenacion Académica del Centro en el Proceso
de Planificacién y desarrollo de las ensefianzas. El objeto de este procedimiento es fijar el modo en que las
titulaciones oficiales impartidas en la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales (FCEYE) proyectan y
llevan a cabo la ensefianza de las distintas disciplinas de acuerdo con su programa formativo y con los objetivos
fijados en los respectivos programas y proyectos docentes.

La planificacidn del desarrollo de la docencia, para un curso académico, comienza con la solicitud al Equipo

Decanal de las variaciones previstas en el nUmero de grupos por parte del Vicerrectorado competente:

- Realizar previsiones de Estudiantes y grupos y elaborar una propuesta con las variaciones en el nimero

de grupos a organizar en las asignaturas de los planes de estudio. Asi mismo, se establecen los cupos
de admision para Estudiantes de nuevo ingreso y los cupos para la admisidon de Estudiantes que
soliciten iniciar/continuar estudios procedentes de universidades espafiolas y extranjeras. También se
establecen los cupos de Estudiantes de movilidad entrantes, en cada una de las asignaturas.

- Una vez recibida la autorizacién del nimero de grupos, es necesario realizar la introduccién y

actualizacién de datos en la aplicacion informatica (UXXI — Recursos Docentes). Es en este momento

cuando se procede a la revisién de asignaturas, creacién o reduccidn, en su caso, del n2 de grupos de
actividad, revision de los espacios y, en general, todas las actuaciones previas a la asignacidon docente
por parte de los respectivos Departamentos (PAP). Una vez finalizada la introduccion de los
profesores, estaremos en condiciones de asignar los espacios y, posteriormente, los horarios de
grupos, aunque para ello, es necesario realizar algunas actuaciones previas, que se detallan a

continuacion.

- Elaborar una primera propuesta de horarios y remitirlas a los respectivos departamentos con un plazo
para formular alegaciones y realizar permutas de horarios.
- Una vez tenida en cuenta las posibles solicitudes de permutas por parte de los coordinadores, se

elabora el horario definitivo.

- Gestion de espacios.

- Grabacidén en la aplicacion “UXXI — Recursos Docentes” de los horarios de grupos

- Dar publicidad al Plan Docente y a los horarios de clase antes de la apertura del plazo de matricula (se
publican en los tablones de curso y en la pagina web del Centro).

- Elaboracién del calendario de exdmenes del Centro.
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- Mantenimiento de una base de datos actualizada del profesorado que imparte docencia en el centro,
donde se recogen datos relacionados con la categoria, departamento, dedicacién, permisos,

licencias...

Asi mismo, el objetivo de contar con un Plan de Organizacidn Docente completo, real y permanentemente

actualizado se complementa con el control de la actividad docente cuyas actuaciones se resumen en:

- El seguimiento diario del control de asistencia del Personal Docente (Aplicacion HORFEUS)

- Elaboracion de informe mensual al Servicio de Inspeccion de Servicios Docentes

- El mantenimiento del archivo del profesorado del Centro y la actualizacién de su Censo.

En el segundo cuatrimestre del curso 2019-20 se implementd el sistema HORFEUS de firma electrénica del
profesorado. Este programa detecta incidencias, que no quedaban reflejadas cuando el profesor firmaba en
papel (Llegar 5 minutos tarde a clase, si la clase la da otro profesor del mismo Dpto..) estas incidencias, que si
bien son visadas por la propia aplicacién, son contabilizadas como tal, por tanto el nimero de incidencias
contabilizadas se ha elevado de forma considerable.

No se han contabilizado las incidencias del curso 2019-20 por la situacion excepcional provocada por

la pandemia covid 19.

Listados acfaltasprof_uxxi INFORME DE INCIDENCIAS DOCENTES EN LAS AULAS DEL CENTRO: Facultad de CC.
Econdm. y Empresariales, EN UN PERIODO DE TIEMPO CONCRETO (sélo para cursos desde el 2005-06)
COMPRENDIDO ENTRE DOS FECHAS. Desde el segundo cuatrimestre del curso 2019-20 este listado no recoge

las incidencias de nuestro Centro. (Los datos que puedan aparecer son incidencias de la Facultad de Derecho)

acnfranjas_uxxi_2 Informe reducido de franjas horarias (clases) e incidencias docentes en el centro: Facultad
de CC. Econdm. y Empresariales en un intervalo de tiempo determinado, entre fechas. Anual o mensual.
Mensual no tiene interés para nosotros. SOLO INTERESA EL INFORME MENSUAL DE INCIDENCIAS NO
JUSTIFICADAS QUE SE TIENE QUE ENVIAR A INSPECCION DE SERVICIOS DOCENTES

acnfranjas_uxxi_3 Informe reducido de incidencias docentes, desglosado por tipo de justificacion, en el centro:
Facultad de CC. Econémicas y Empresariales en un intervalo de tiempo determinado, entre dos fechas. Este
listado no funciona desde el curso 2020-21.

Esta informacidn se gestiona desde febrero de 2020, a través de la aplicacion HORFEUS.
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9.1 Reserva de espacios (aulas):

Asignacién de espacios para la docencia. Una vez elaborado el horario, se asigna un espacio para
cada grupo de las diferentes titulaciones.

Asignacién de espacios para CADRE, Instituto de Idiomas...

Se elabora un cuadrante con los espacios disponibles tras la asignacién anterior.

Control de ocupacién de aulas.

Dar respuesta a las solicitudes de espacios y realizar reservas puntuales.

Asignacion de espacios para la realizacidn de los exdmenes del Centro.
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Asignaturas Planes Estudios

Cddigo Titulacion Asignaturas N2 de Grupos

Plan de Estudios

151 Grado de Administracion y Direccion de Empresas 52 228
156 Grado en Economia 55 128
180 Grado en Marketing e Investigacién de Mercados 55 107
186 Doble Grado en Administracién y Direccion | 76 208

de Empresas y en Derecho

234 Doble Grado en Derecho y en Economia 76 173
10 primer afio |0
Doble Grado en Administracién y Direccién de imparticion Se imparte
Empresas y en Finanzas y Contabilidad en los grupos
de GADE
M182 Master Universitario en Consultoria | 26 34

Econdmica y Analisis Aplicado (07)

MO068 Master Universitario en Economia y |21 28
Desarrollo (R.D. 1393/07)

M174 Master Universitario en Estudios Avanzados | 19 28

en Direccidon de Empresas (07)

MO085 Madster Universitario en Gestion Estratégica vy | 22 30

Negocios Internacionales (07)

M154 Master Universitario en Auditoria y | 14 18

Contabilidad Superior

Madster en Marketing e Investigacién de Mercados | 19 19

Total 436 1029

El Numero de grupos por asignaturas es fijo, sélo aumento o disminucién de grupos autorizados por
Ordenacion Académica. La variacion de nimero de grupos por asignaturas es consecuencia del nimero de

grupos de Practicas en Empresas y Trabajos Fin de Estudios asignados en cada curso académico.

Distribucién Grupos Grado

https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/estudios/horarios/distribucion _grupos grados 22-
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Listado sevius aglprfcenmai2

Numero de profesores por curso

Curso N Profesores
2020-21 318
2021-22 340
2022-23 339
2023-24 357

Clases con incidencias anuales

Informe Horfeus

Curso CLASES CON INCIDENCIAS | CLASES REALES | % Incidencias anual
2023-24 3516 17435 20;16 %
2722 16768
2022-23 16,23 %
2021-22 2894 16764 (17,26 %
2020-21 6890 16267 [ 42;35 %
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10.- Responsable Unidad de Apoyo a Organos de Gobierno FCEyE

Desde la secretaria del Decanato de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales se desarrollan a través
de su responsable de Unidad de Apoyo a los Organos de Gobierno una serie de tareas, en coordinacién con la

secretaria del Centro y el Equipo Decanal, que abarca los siguientes procesos administrativos:

1.-Gestion de espacios académicos

2.-Gestion de listas de distribucion institucionales
3.- Gestion de actos académicos

—Actos de Bienvenida de Estudiantes de Nuevo Ingreso

-Acto de Reconocimiento a las Trayectorias Académicas Destacadas, y al Mérito Docente y Profesional del
Personal Docente e Investigador (PDI) y del Personal de Administracion y Servicios (PAS) de la FCEYE

-Acto de Reconocimiento al Mérito Investigador y/o Transferencia del Conocimiento.

-Actos de Graduacidn de los grados en Administraciéon y Direccion de Empresas, Economia, Marketing e
Investigacion de Mercados y de los dobles grados en Derecho y Economia, y Administracion y Direccién de
Empresas y Derecho.

-Acto de Investidura de Nuevos Doctores

-Jornadas de Puertas Abiertas

-Conferencias, congresos, olimpiadas de estudiantes

4.- Gestion de Procesos electorales

5.- Gestion de acceso al aparcamiento subterraneo FCEyE

6.- Gestion de recopilacion de documentacion

7.- Gestion de Memoria de Actividades de cada curso académico FCEyE

10.1.- GESTION DE ESPACIOS ACADEMICOS
La Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales (en adelante FCEyE) dispone de 3 salones y 1 sala de
reuniones a disposicion de las unidades administrativas y personal de la Universidad de Sevilla (en adelante

US), asi como de entidades y personas externas a la US:

Procedimiento de cesién / alquiler de espacios

Existen dos modalidades de cesion de espacios:

1. Gratuita al personal de la FCEYE y de la US para actividades académicas que no impliquen actividad
comercial.
2. En alquiler para personas / entidades externas a la US, de acuerdo con el Anexo de Tarifas de espacios
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de la US aprobado anualmente en sus presupuestos.

Formularios: Se remitirdn la siguiente documentacion a la Secretaria del Decanato FCEYE por correo

electrénico a sedecaeco@us.es

2020-21 2021-22|2022-23 | 2023-24

N2 de de Actos en salones | 118 (Covid) | 215 218 270

10.2. GESTION DE LISTAS DE DISTRIBUCION INSTITUCIONALES

La Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales dispone de 16 listas de distribucién como vias de
comunicacién por correo electrénico con la comunidad universitaria del Centro para mensajes institucionales.
Se tratan de listas de creacion permanente y suscritas de oficio por ser PDI, PAS y a estudiantes de la FCEyE_US.

Las listas de distribucidn se actualizan anualmente.

Los datos que aportan el seguimiento del uso de las listas de distribucion institucionales espacios son los

siguientes:

Correos enviados 2020-21 2021-22 2022-23 2023-24

460 344 351 381

10.3. GESTION DE ACTOS ACADEMICOS

La Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales gestiona y realiza anualmente diversos actos académicos:

1. Acto de Bienvenida a los estudiantes de nuevo ingreso:

2. Acto de Reconocimiento a las Trayectorias Académicas Destacadas, y al Mérito Docente y Profesional
3. Acto de Reconocimiento al Mérito Investigador y/o Transferencia del Conocimiento.

4, Actos de Graduacion de los grados en Administracién y Direccion de Empresas, Economia, Marketing

e Investigacion de Mercados y de los dobles grados en Derecho y Economia, y Administracién y Direccion de
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Graduados por curso académico:

CURSO ADM ECO MAR ADM+D? D2+ECO TOTAL
2019-2020 204 54 87 69 32 446
2020-2021 155 47 51 253
2021-2022 186 69 76 75 23 429
2022-2023 179 85 106 95 32 497
2023-2024 183 110 93 90 28 504

Acto de Investidura de Nuevos Doctores

Durante el segundo cuatrimestre del curso académico, el Equipo Decanal organiza un acto de reconocimiento
a los nuevos doctores por la obtencién del maximo nivel académico que este titulo comporta, asi como a sus
directores, por la labor realizada.

La Facultad cuenta con dos programas oficiales de Doctorado:

. CEES: Ciencias Econémicas, Empresariales y Sociales

. GENI: Gestion Estratégica y Negocios Internacionales

Jornadas de Puertas Abiertas
La Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales organiza anualmente, en el segundo cuatrimestre del

curso académico unas Jornadas de Puertas Abiertas con objeto de dar a conocer el Centro a los estudiantes de

Bachillerato.

Curso académico N.Q9. |[ES participantes Estudiantes IES participantes
2022-2023 22 828

2023-2024 15 450
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Conferencias, congresos, olimpiadas de estudiantes

Curso académico N¢ de actos académicos organizados por Equipos Decanales
2020-2021 5 (afectado por covid19)

2021-2022 36

2022-2023 73

2023-2024 84

10. 4.- GESTION PROCESOS ELECTORALES

10.4.1 Elecciones que convoca el Rector US:

Elecciones a Claustro (cada cuatro afios).

Elecciones a Rector (cada cuatro afios).

Elecciones Parciales a Claustro.

Renovacion bianual del sector estudiantes del Claustro Universitario.

Renovacion del Claustro en los casos previstos en el articulo 19, apartados 4 y 63 de los Estatutos de

10.4.2 Elecciones que convoca Decano FCEyE:

Junta de Facultad (cada cuatro afios)

Decano (cada cuatro afios)

Miembros de Comisiones de Junta de Facultad (cada cuatro afios):
Comision de docencia

Comisién de seguimiento de planes de estudios

Comisidn de practicas en empresas

Junta electoral de centro FCEyE

Comisién de directores de Dptos.

Comisidn de relaciones internacionales y movilidad

Comisién permanente Junta de Facultad.

Renovacion anual del Sector C Estudiantes de la Junta de Facultad.

Elecciones anuales a Delegado de Estudiantes FCEyE.
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10. 5.- GESTION DE ACCESO AL APARCAMIENTO SUBTERRANEO FCEYE

La Facultad de Ciencia Econdmicas y Empresariales dispone de un aparcamiento subterraneo con 88 plazas
rotatorias para el PDIl y PAS del Centro. Las autorizaciones de uso son tramitadas por la secretaria del Decanato
y autorizadas por el Sr. Decano FCEYE.

Nota: Deben cumplirse los siguientes requisitos para su concesion:

. El PDI solicitante debe estar incluido en el Plan de Ordenaciéon Académica (POD) FCEyYE del curso
académico correspondiente.

o El PAS debe tener su puesto de trabajo ubicado en |la FCEYE.

10. 6.- GESTION DE RECOPILACION DE DOCUMENTACION

La gestion académica del Equipo Decanal de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales genera un
volumen tal de documentacidon que para su correcto uso y posterior utilizacién necesitan de un protocolo de
recopilacion y archivo.

Elaboracion y difusion en la web y redes sociales del Boletin informativo trimestral de noticias destacadas en

la Facultad

10.7.-GESTION DE MEMORIA DE ACTIVIDADES DE CADA CURSO ACADEMICO FCEYE

La secretaria de Decanato de la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales realiza y recopila una
Memoria Anual de Actividades Académicas por curso. Las memorias académicas se encuentran publicadas en
la pagina web de la Facultad

Actualmente, se encuentran elaboradas y con acceso publico las siguientes Memorias Académicas de la FCEyE.

https://fceye.us.es/la-facultad/memorias-academicas

Nota: En su elaboracidn, se solicita a la secretaria, conserjeria, unidad TICS, medios audiovisuales, biblioteca y
departamentos FCEYE la revisién de la informacién que sobre su area se va a publicar en la Memoria.
Sumario de Memorias Académicas:

1. Presentacion y reseiias histdricas de la Facultad Ciencias Econdmicas y Empresariales:
1.1. Equipo Decanal
1.2. Titulaciones
1.3. Departamentos
1.4. Catedras e Institutos
1.5. Servicios

1.5.1. Aula Informatica
1.5.2. Biblioteca
1.5.3.  Conserjeria
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1.5.4. Secretaria
1.5.5. Copisteria y cafeteria

1.6. Estudiantes

1.7. Movilidad

1.8. Practica en empresas

Calidad

Investigacion

3.1. Grupos de investigacion

3.2. Tesis doctorales leidas

Premios y reconocimientos concedidos a miembros FCEyE.
4.1. Premios al Profesorado

4.2. Premios al Estudiantado

4.3. Premios al Personal de Administracidn y Servicios

Actividades Académicas
La FCEyYE en cifras

6.1. Estudiantes

6.2. Profesorado

6.3. Personal de Administracidn y Servicios

6.4. Programa de Practicas curriculares en Empresas e Instituciones

Foto galeria
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11.- Doctorado

Desde el curso 2013-14 se gestiona en la Secretaria de la Facultad la Documentacion de los Estudiantes
matriculados en Doctorado.

Doctorado en Ciencias Econdmicas, Empresariales y Sociales

http://institucional.us.es/cees/presentacion-del-titulo/

El Doctorado en Ciencias Econdmicas, Empresariales y Sociales tendra como finalidad la formacién avanzada
del doctorando en las técnicas de investigacion, e incluira la elaboracién y presentacién de la correspondiente
tesis doctoral, que debe reunir trabajos originales de investigaciéon en estas disciplinas cientificas,
potencialmente publicables en revistas cientificas, o ya publicados durante el proceso de elaboracién de la

tesis doctoral.

El doctorado en Ciencias Econdmicas, Empresariales y Sociales formara investigadores que podran desarrollar
su actividad tanto dentro del ambito universitario, nacional e internacional, asi como en otras instituciones y
empresas, como centros de investigacion publicos y privados, centros de estudios de grandes corporaciones,

departamentos de 1+D de empresas, etc.

Centros en los que se imparte
e Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales

e Facultad de Geografia e Historia
e Facultad de Ciencias de la Educacion

Centro administrativo responsable
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

Duracion del programa
Segun el articulo 41 del Real Decreto 99/2011 de 28 de enero y la normativa de estudios de doctorado de la

Universidad de Sevilla (acuerdo del Consejo de Gobierno de 17 de Junio de 2011), modificado por real decreto
576/2023 de 4 de julio, para el estudiante a tiempo completo, la duracién de los estudios sera de un maximo
de cuatro afios desde la matricula hasta la fecha de depésito. Si transcurrido el plazo de cuatro afios no se
hubiera presentado la solicitud de depdsito de la tesis, la comisién responsable del programa podra autorizar

la prérroga de este plazo por un afio mas.

Para el estudiante a tiempo parcial, la duracién maxima se establece en siete afos, con una prérroga de un

afio mas.
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Cuando la persona tenga un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, la duracién de los estudios

serd de un maximo de 6 afios a tiempo completo y 9 afios a tiempo parcial.

Plazas de nuevo ingreso ofertadas

El programa de doctorado ofertard 27 plazas en total para cada curso académico; de las cuales, las

correspondientes a TC y TP se adjudicardn segun demanda.

Estudiantes matriculados Doctorado 2023-24

Programa de Doctorado en Ciencias Econémicas, Empresariales y Sociales 121

Programa de Doctorado en Gestion Estratégica y Negocios Internacionales 93

Gestion Programa de Doctorado.
Admisidn.
- Informar del procedimiento
- Revision de solicitudes.

- Comunicacion de falta de documentacidn o subsanacion de errores.

11.1.- Gestion de expedientes

- Tramitacién de incidencias del Plan de Investigacién (LA EVALUACION SE REALIZA POR SEVIUS —
RAPI. ESTUDIANTES-DIRECTORES/RAS-C.A.)

- Tramitacién incidencias del Documento actividades de Doctorado (DAD) (LA EVALUACION SE
REALIZA POR SEVIUS — RAPI. ESTUDIANTES-DIRECTORES/RAS-C.A.)

- Tramitacion incidencias del Documento continuacion Plan de Investigacién (segundo afio de
matricula) (LA EVALUACION SE REALIZA POR SEVIUS — RAPI. ESTUDIANTES-DIRECTORES/RAS-C.A.)

- Tramitar las solicitudes de permanencia, baja y prdorroga del plazo de presentacion de Tesis, junto
con el informe preceptivo del director de la Tesis, a la Comisién de Doctorado , y contestar las
solicitudes, de acuerdo con los criterios fijados por la Comisidon de Doctorado

- Tramitacién a la Comisidn de Doctorado de las solicitudes de modificacién o cambio de Tutor o
director de la Tesis/ Titulo de Tesis.

- LA TRAMITACION DE LA TESIS SE REALIZA MENDIANTE SEVIUS NUEVO PROCEDIMIENTO.
1°ALUMNO, 22 AUTORIZACION DIRECTORES/RAS Y 32 AUTORIZACION C.A.

- Tramitacion a la Comisién de Doctorado del impreso tribunal de la Tesis.
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Tramitar los informes expertos externos.

Gestidn econdmica (Reserva de hotel, transporte, restaurante. Notas de gasto.
Difusidn de actividades.

Gestionar pagina web con la empresa Aljamar.

Realizar informes solicitados por la Comisién académica (Readmision, matricula fuera de plazo,

titulo extranjero.
Apoyo administrativo a la Comision de Doctorado

Clasificaciéon y archivo de documentos
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