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Contenido de la sesión

1. Pautas generales sobre la tutela de prácticas 

curriculares.

2. Simplificación del Proceso de Calificación de 

las prácticas 

3. Presentación del Observatorio de Prácticas en 

Empresas PRACTICA-T del curso 2024-25

4. Resolver dudas.



Normativa de prácticas

Normativa de la Universidad de Sevilla

Normativa de la Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales

Modalidades de prácticas

Prácticas curriculares
Gestionadas por la Facultad de 

Ciencias Económicas y 

Empresariales 

ASIGNATURA OPTATIVA

Prácticas extracurriculares 
Gestionadas por Secretariado de 

Prácticas en Empresas y Empleo 

(http://servicio.us.es/spee/)

VOLUNTARIAS
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https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/practicas/normativas-impresos/Nueva_normativa_de_practicas-BOUS-14-06-17.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/practicas/REGLAMENTO%20PR%C3%81CTICAS%20FCEYE_2021.pdf
http://servicio.us.es/spee/
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PRÁCTICAS CURRICULARES

Antes de la práctica

Matriculación en 
Prácticas Externas

Inscripción en 

ÍCARO (alta en 
“Prácticas 

curriculares”)

Participación en alguna 
de las convocatorias 
anuales lanzadas y 
adjudicación de la 

práctica

Envío y firma del 
Acta de Selección 

(TRAMITACIÓN 
TELEMÁTICA)

Contacto OBLIGATORIO del estudiante con el 
tutor académico e inicio de la práctica (envío acta 

selección e información sobre seguimiento)

Contacto del tutor académico con el tutor 
profesional por vía telefónica o telemática
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https://icaro.ual.es/
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PRÁCTICAS CURRICULARES
Durante y después de la práctica

Desempeño de 
tareas incluidas 

en Plan Formativo

Contacto 
periódico con el 
tutor académico

CUMPLIMENTAR Y 
ENVIAR ACTIVIDADES 

DE SEGUIMIENTO 
(Informes periódicos)

Finalización de 
la práctica (300 
horas/3 meses)

ESTUDIANTE:

1) Rellena a través de ÍCARO: 
Memoria de actividades + Encuesta 

Final 

+ SOLO PRACTICAS NO 
REMUNERADAS

2) Enviar al Tutor Académico y 
Vicedecanato:

+ Registro Diario Asistencia

+ Vida laboral del estudiante

Calificación y 
firma 

ELECTRÓNICA del 
acta DIGITAL 
INDIVIDUAL 

(PADEL)

POR FAVOR COMUNICADNOS LAS BAJAS LABORALES A: iosuna@us.es
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PROCESO CALIFICACIÓN 

PRACTICA

FIN DE LA PRACTICA

Visualizar en ICARO:

1) Informe Final Estudiante

2) Informe Tutor/a Profesional

CALIFICAR Y FIRMAR ACTA 
INDIVUAL EN PADLE
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Reglamento de Centro para PRÁCTICAS 

CURRICULARES 
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Reglamento de Centro para PRÁCTICAS CURRICULARES 
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INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LA WEB
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GUIA DEL TUTOR ACADEMICO

GUIA DEL TUTOR ACADEMICO

https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/practicas/normativas-impresos/Gu%C3%ADa%20del%20tutor%20-%202022.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/practicas/normativas-impresos/Gu%C3%ADa%20del%20tutor.ACTUALIZADA%20CURSO%2023-24.pdf
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INFORMACION DE CONTACTO

Sin vuestro trabajo este servicio a nuestros alumnos no sería posible. 

Estamos a vuestra disposición para ayudaros 

Secretaría Facultad  Vicedecano Práctica Externas

Irene Osuna Palma  Jose Antonio Molina Toucedo

iosuna@us.es            vdecopre@us.es

954557731    954555940

mailto:iosuna@us.es


OBSERVATORIO DE 
COMPETENCIAS

PRACTICA-T



COMPETENCIAS



NUESTRO OBJETIVO



¿QUÉ COMPETENCIAS MEDIREMOS? 



¿POR QUÉ MEDIRLAS?
- Brindará claridad sobre lo que ya dominas y en qué

- Proporcionará objetiva y práctica
sobre tu desarrollo en estas competencias. Esto te guiará
para mejorar y maximizar tu potencial.
- Al enfocarte en estas competencias, te prepararás para
enfrentar con confianza. Estas
habilidades no solo impulsan tu crecimiento profesional,
sino que también aumentan tu adaptabilidad.

tu
proporcionándote una base sólida para enfrentar futuras
oportunidades.



¿Cómo las 
medimos?



1 Acceder a la plataforma 2 Rellenar datos personales

3 Evaluación de las 
competencias 4 Envío de respuestas

Pasos a seguir cuando accedes al enlace:

FUNCIONAMIENTO



¡Gracias por vuestra atencion!

¿Dudas?
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