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GUIA RAPIDA
Cumplimentacion de los datos bancarios en el proces o de automatricula

Pasos a seguir para incluir o modificar una cuenta corriente en el apartado de "Plazos y formas de pago" en
el proceso de la automatricula.

A) Para alumnos que no tengan ¢ uenta bancaria grabada en la US
Al acceder a la automatricula al apartado "Plazos y formas de pago", aparecera la siguiente pantalla.

Plazos y formas de page ¢ Anterkor____ [sigubente > |
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Tipos de pago
L Forma de page | Domiciliacién v | Solicitar cuenta
e — Datos bancarios
— 1BAN:
Diatos del titular de la cusenta
—Plazs 1
® Documente: | Numero de Identificacian Fiscal (NIF -DNI)
Porm da page [Comi acin = Solicitar cusnia
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Primero deberas pulsar en "Solicitar cuenta”, y luego, en la ventana emergente, en "Crear cuenta".

Debe seleccionar una cuenta bancaria pinchande scbre ella. Después pulse el botdn “Aceptar” para incorporar los
datos a la pagina.

IBAN BIC (SWIFT) Titular de la cuenta Autorizacion | Cuenta
domiciliacion Ppal

A continuacion introduce los nuevos datos bancarios y pulsa nuevamente en "Crear cuenta”.

— Datos bancarios

IBAN: [ BIC (SWIFT) [ | Yo soy el titular

Datos del titular de la cuenta
Tipo Documento: |7 -

Nombre: | I

Primer apellido: | |

Segundo apellido: [ I

] Establecer esta cuenta como principal
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Recuerda seguir los siguientes pasos:
1. Es obligatorio introducir los datos del titular

2. Es imprescindible introducir el IBAN, en mayuscula y sin espacios . El cédigo IBAN sustituye al
ndmero de cuenta (CCC) para realizar cualquier operacion financiera, ya sea de cobro o de pago.

Se indicara El SWIFT y BIC solo si es una cuenta de un banco extranjero.

Recuerda establecer esta cuenta como principal.

Tras pulsar "Crear cuenta”, la misma quedara grabada.

B) Para alumnos que deseen cam biar la cuenta de domiciliacion

Al acceder a la automatricula al apartado de "Plazos y formas de pago", aparecera la siguiente pantalla.

o oy o — @ —) Ly S
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Plazos y formas de pago

Tigas de pago

— Datos bancarios

Plazes da pago IBAN:
— EBlaza 1 Datos del titular de la cuenta
Formea-te g [ Documento: | Nomero de Identificacion Fiscal (NIF -DNI)
Do ban
[ Hombre: Primer apellido:
\ n.,,....:., [ El BIC o codigo SWIFT no esta informade.
Mrder
} IS o ceeiga T T re skl informedo.

En la misma aparece el nUmero de cuenta, con la que realizaste el pago de su anterior matricula. Si deseas
modificarla por una nueva, debera seguir los siguientes pasos.

Debes pulsar en "Modificar cuenta”, y aparecera una ventana emergente, con los nimeros de cuenta de
afios anteriores, pulsa en "Crear cuenta”.

Dehe seleccionar Wna cuents bancaria pinchando sobre ella. Desoues pulse ef botdn "Aceptar’ para INCororsr
Ios clatos & la paging.

m IBAN BIC [SWIFT) Titular de la cuenta

Todos los plazos
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A continuacion introduce los nuevos datos bancarios y pulsa nuevamente en "Crear cuenta”.

Recuerda seguir los siguientes pasos:
1. Es obligatorio introducir los datos del titular

2. Es imprescindible introducir el IBAN, en mayuscula y sin espacios . El codigo IBAN sustituye al
namero de cuenta (CCC) para realizar cualquier operacion financiera, ya sea de cobro o de pago.

Se indicara EI SWIFT y BIC solo si es una cuenta de un banco extranjero.
Recuerda establecer esta cuenta como principal.

— Datos bancarios

1BAN: | BIC [SWIFT) | Yo soy el titular

Dz del titular de la cuenta

Tipe umento: C -
Documento: ]

Nombre: ‘ |
Primer apellido: ‘ I
Segundo apellido: ‘ |

Establecer esta cuenta como principal

Tras pulsar "Crear cuenta”, la misma quedara grabada.

IMPORTANTE: Si te aparece este mensaje de error

@ O O O O

Bienvenida Seleccién de asignsiuras  Eleccidn de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Des

Datos seyrecibos  Documentacidn a ertregar  Estadisticas  Finalizar Automatricula
personales o

Plazos y formas de pago

NOTAS

Infarmacién sobre la orden de domiciliacién de pago: El formulariao de mandato u orden de domiciliacién de adeudos directo SEPA constituye |a autorizacidn v expresién de
consentimients por parte del titular de 1a cuenta del deudor al acreedor, permitiendo asi el cargo en cuenta de 10s recibos domiciliados correspondientss a las matriculas que se
formalicen en la Universidad de Sevilla. Este impreso, con la firma de conformidad del estudiante, 1 orden de domiciliacion firmada por el titular de la cuenta y junto con el resto de la
documentacién requerida, en su caso, deberd ser remitido a Ia Secretaria del Centro can anterioridad al 10 de septiembre. Ambos documentos se generardn y podran ser impresos al
finalizar la automatricula. Si la Universidad dispone ya de un IBAN se mostrard en esta misma pantalla. Fara crear una nueva cuenta o sustituirla por otra,pinche sobre ‘seleccionar
cuenta’ o 'modificar cuenta’

Texto: Error en la cuenta bancaria. Ma es posible

Descripcién: La cuenta bancaria esta incompl
Tarea: Revisey cumplimente 1a cuenta bancaria

g

enerar la domiciliacidn
tan todos los datos requeridos o su informacidn es errdnea

Tipos de page

® Pago Gnico

Pago fraccionado

Si te aparece este mensaje de error, intenta crear o modificar la cuenta bancaria de acuerdo a las
instrucciones anteriores.
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