INSTRUCCIONES
MOVILIDAD
ERASMUS

ALUMNOS SALIENTES

FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
UNIVERSIDAD DE SEVILLA |




Unidad de Movilidad y Relaciones Internacionales FCEYE
Instrucciones Movilidad ERASMUS Salientes

INSTRUCCIONES MOVILIDAD ERASMUS

FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

=

ALUMNOS SALIENTES
Actualizado: Versiéon 5. ABR26
INDICE
1- SOY TITULAR DE UNA PLAZA ERASMUS... ;Y AHORA QUE? .ooovviiieeieeeeenen. Pag. 2
2- ANTES DE IRME AL DESTINO, ;QUE GESTIONES TENGO QUE HACER?................. Pag. 5
2.1 ELABORACION PROPUESTA DE ACUERDO .......cvviiiiiiiiieeeiiiieeeeeineeeenns Pag. 5
2.2 GESTIONES DEL ACUERDO AUTORIZADO EN SEVIUS .......eevvnevnnennen... Pag. 10
2.3 MATRICULA US (AUTOMATRICULA) ...civviiineeeinieeiineeeineeeineeeinseeenneeennes Pag. 11
3- YAESTOY EN EL DESTINO, ¢Y SITENGO QUE MODIFICAR? ...cueueeeeeeeeen Pag. 12
3.1 MODIFICACION DEL ACUERDO DE ESTUDIOS ....oiiiuviiiiriiiieiiiireeinnennns Pag.12
3.2 AMPLIACION Y REDUCCION DE ESTANCIA ..cviiieviiiiiiiiieeeiieeiieeeeineans Pag. 14
3.3 REALIZACION DE EXAMENES ... .cviiiuiiiieiiiiieiiiiiieiiseeieiseeiiseeeiseeesssenans Pag. 15
4- VUELTA A CASA. FIN DE LA MOVILIDAD: RECONOCIMIENTO DE CREDITOS......... Pag. 16
5- SOY DEL DOBLE GRADOS CON DERECHO .....ieuiuiiiiiieieeeiieeieeeeeeeeeeeaeaeanes Pag. 18
6- SOY DEL GRADO ENADE ENINGLES .. ..ooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeiieeeeeeineeeeeineeeenns Pag. 19
7- QUIERO HACER PRACTICAS Y ME VOY DE ERASMUS, ;PUEDO? .......ccvvveeennnee... Pag. 21
8- CONSULTAS ...t eeeeeeaneanen Pag. 22
9- jULTIMOS CONSEJOS MUY IMPORTANTES! ....ueuitieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee Pag. 23




1. SOY TITULAR DE UNA PLAZA ERASMUS ...
.Y AHORA QUE?

Paso a paso para una movilidad exitosa

1. Sertitular de una plaza erasmus segun convocatoria.

e ACCEDEALAWEBDEL CENTRO INTERNACIONAL

e ACCEDEAMOVILIDAD FCEYE

2. Si el estudiante es titular de un destino de un cuatrimestre/semestre, podra elegir que
cuatrimestre se quiere ir de movilidad y asi indicarlo a relintceye@us.es.

3. Las Universidades de destino se pondran en contacto con los estudiantes, (abril-junio)
para enviarles informacion sobre el proceso de inscripcidon en destino y documentacién
a completar.

e Siamediados de mayo, el estudiante no ha recibido informacién por parte de
la Universidad de destino, el estudiante podra ponerse en contacto con dicha
Universidad.

e Plazo de entrega de documentacion en destino (diferente segun
IMPORTANTE cada Universidad).
e La aceptacion final del estudiante corresponde a la
Universidad de destino.

HASTA NO RECIBIR LA ACEPTACION/CONFIRMACION POR PARTE
DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO, LA MOVILIDAD NO ES
DEFINITIVA.

4. Elaborar una propuesta de acuerdo de estudios segun las presentes instrucciones. Si la
propuesta no cumple estas instrucciones, se rechazara y el estudiante tendra que
presentar una nueva.

5. Enviar la propuesta de acuerdo de estudios a relintceye@us.es en la plantilla facilitada
para su posterior revision y autorizacién por el Vicedecano de Movilidad y Relaciones
Internacionales (en adelante el Vicedecano).

6. Una vez revisada la plantilla, se le comunicara al estudiante si se aprueban o se
rechazan las asighaturas propuestas:

SE APRUEBAN —» Se autoriza el Acuerdo de Estudios.

SE RECHAZAN —» ELl estudiante podra enviar nuevas opciones de
asignaturas de las asignaturas no autorizadas.



https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-movilidad/propias/movilidad-internacional-26-27
https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-movilidad/propias/movilidad-internacional-26-27
https://fceye.us.es/relaciones-internacionales/movilidad-internacional/guia-alumnos-espanoles
mailto:relintceye@us.es

Autorizado el acuerdo de estudios, el estudiante debe subirlo a SEVIUS para ser validado
y firmado por el Vicedecano.

Desde Secretaria, una vez validado el acuerdo en SEVIUS, lo pasaremos a firma del
Vicedecano y lo remitiremos al estudiante para que sea firmado tanto por el estudiante
como por la Universidad de destino (el acuerdo requiere TRES FIRMAS).

e Serecomienda que el estudiante obtenga un certificado digital valido para
la firma de documentos (FNMT: Obtener Certificado electrdnico).

e Sila Universidad de destino no dispone de firma digital, es indispensable
acompanfar a la firma manuscrita del sello de la Universidad de destino.

Completar los apartados de SEVIUS (seguro, cuenta bancaria, billetes...), para su
validacion por el Centro Internacional.

e Sedebe contratar un seguro de accidentes y de asistencia en viajes. Podéis
contratar el seguro de vuestra eleccion, pero la Universidad de Sevilla tiene
convenio con: Oncampus.

. CONVENIO FINANCIERO: Una vez validados, tanto el acuerdo de estudios (por el
Centro Internacional) como la documentacion subida a Sevius (por el Vicedecano):

Se generara el convenio financiero a partir de Septiembre (por el Centro
Internacional) — El cual, se debera enviar al Centro
Internacional a la direccién movilidad@us.es

. Realizar matricula en la US, marcando cdémo movilidad las asignaturas del acuerdo de
estudios (en periodo de automatricula).

. Una vez en destino, el estudiante puede proponer cambios de su acuerdo de estudios,
debidamente justificados.

. Sipor cualquier razén motivada, antes de irte, tienes que renunciar a la movilidad, debes
comunicarlo al centro Internacional en movilidad@us.es con copia a relintceye@us.es


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.oncampus.es/es/seguros
mailto:movilidad@us.es
mailto:movilidad@us.es
mailto:relintceye@us.es
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2. ANTES DE IRME AL DESTINO, ;QUE GESTIONES
TENGO QUE HACER?

2.1 ELABORACION PROPUESTA DE ACUERDO DE
ESTUDIOS

¢Qué es un acuerdo de estudios?

Un acuerdo de estudios es un documento en el que el estudiante propone una asignatura
de la US por una asignatura de la Universidad de destino, cuyos temarios sean lo mas
coincidentes posible, y donde aparecen los créditos (u horas en algunos destinos) de cada
una de las asignaturas.

Aqui se puede ver un ejemplo:

Bloque Asignaturas de la Universidad de Sevilla crér::li.tns Asignaturas de la universidad de destino Créh:ii.!.us

blogue bloque
1 1510020 - Sistemas de Costes e Informacién Econémica (6) OBLIGATCRIA 6 42950/1/1 - Sistemas Actuales de los Costos (6) - Primer semestre 6
2 1510034 - Creacion de Empresas (6) OBLIGATORIA 6 42950/2/2 - Laboratorio Exponencial | (6) - Primer semestre 6
3 1510021 - Contabilidad para Directivos de Empresa (6) OBLIGATORIA 6 42950/3/3 - Contabilidad Practica (6) - Primer semestre 6
4 1510015 - Estados Contables (6) OBLIGATORIA 6 42950/4/4 - Seminario de Teoria Contable (6) - Primer semestre 6
5 1510036 - Direccién Estratégica (6) OBLIGATORIA 6 42950/5/5 - Métodos analfticos para la toma de decisiones (6) - Primer semestre 6
6 1510030 - Matematicas Financieras (6) OBLIGATORIA 6 42950/6/6 - Matematicas financieras (8) - Segundo semestre 6
7 1510028 - Economia Mundial y Espafiola Il (6) OBLIGATORIA 6 42950/7/7 - Economia internacional (6) - Segundo semestre 6
8 1510026 - Direccién Tactico-Operativa de Operaciones (6) OBLIGATORIA 6 42950/8/8 - Direccion general de empresas (6) - Segundo semestre 6
9 1510022 - Derecho del Trabajo (6) OBLIGATORIA 6 42950/9/9 - Derecho del frabajo (6) - Segundo semestre 6
10 1510018 - Organizacion de Empresas || (6) OBLIGATORIA 6 42950/10/10 - Reingenieria organizacional (6) - Segundo semestre 6

Total créditos en origen: = 60 Total créditos en destino: 60

1. Esresponsabilidad del estudiante:

a. Revisar las asignaturas que cada destino oferta para los estudiantes de
movilidad (contenidos, cuatrimestres y créditos)

b. Realizar la propuesta de asignaturas, enviandola a relintceye@us.es, para
su revisiéon y aprobacion por el Vicedecano.

e los estudiantes de doble grado titulares de un destino de FCEYE,
deben contactar con la Facultad de Derecho o de Turismo y
solicitar autorizacion de las asignaturas de su facultad
correspondiente. (Ver Informaciéon Dobles Grados, pag.17)

2. MUY IMPORTANTE: Realizar y enviar la propuesta en el modelo Excel que se facilitaray
que esta colgado en laweb: Plantilla excel propuesta acuerdo de estudios. Se rechazara
toda propuesta que no venga en la plantilla: No se aceptan PDF, Word...etc.

3. Se rechazara toda propuesta de acuerdo de estudios que no venga acompafada de
todos los temarios de las asignaturas de destino propuestas (con enlaces o pdf). Es


mailto:relintceye@us.es
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/movilidad/guia-alumnos-espanoles/PLANTILLA%20PROPUESTA%20ASIGNATURAS%20ALUMNO.xlsx

imprescindible que los temarios nos los hagais llegar sefialados en color o subrayados

en color con la parte similar al temario de la US.

4. Fecha maxima de entrega de las propuestas 10 de junio. Los acuerdos deben estar
validados en SEVIUS el 15 de julio.

5. ¢Se pueden incluir asignaturas suspensas? Sl, con excepciones.

Tener en cuenta:

Se pueden incluir tanto del curso actual como de cursos pasados.
Si el estudiante las aprueba en el curso actual, tendra que eliminarla
del acuerdo y puede que no tenga mas asignaturas para incluir.

Es imprescindible llegar al minimo de créditos segin convocatoria.
NO SE PUEDEN INCLUIR SUSPENSAS EN AMPLIACION DE
ESTANCIA.

6. No puede haber una diferencia de créditos superior a 1.5 ECTS entre las asignaturas de
la USy las de la Universidad de destino.

Ejemplo:

6 ECTS » minimo 4.5 ECTS
12 ECTS (2 asignaturas de laUS) ————» minimo 9 ECTS

18 ECTS (3 asignaturasde laUS) ——» minimo 13.5 ECTS

7. Ladiferencia total de créditos entre la Universidad de origen y la Universidad de destino
no podra superar el 10%.

8. Los acuerdos de estudio deben tener un minimo de créditos:

Cursocompleto - 45créditos

Cuatrimestre ——» 20 créditos

9. Elnumero maximo de créditos que un estudiante puede llevarse en su acuerdo es el

correspondiente a un curso completo o cuatrimestre de su titulacion:

DOBLE GRADO

Curso completo

60 créditos 90 créditos*
Cuatrimestre
30 créditos 45 créditos*




s

*Los alumnos con destino de Doble Grado y curso completo:

- Si quieren llevar asignaturas de ambas facultades: pueden llevar maximo 60 créditos de
nuestra facultad y completar, si quieren, 30 créditos mas con asignaturas del otro centro hasta
un méaximo de 90 créditos en total.

- Si sélo llevan asignaturas nuestras: pueden llevar maximo 60 créditos de nuestra facultad.
*Los alumnos con destino de Doble Grado y sélo un cuatrimestre:

- Si quieren llevar asignaturas de ambas facultades: pueden llevar maximo 30 créditos de
nuestra facultad y completar, si quieren, 15 créditos mas con asignaturas del otro centro hasta
un maximo de 45 créditos en total.

- Si sélo llevan asignaturas nuestras: pueden llevar maximo 45 créditos de nuestra facultad.

En los Dobles Grados, hay que tener en cuenta que destino puede fijar un maximo de
créditos que sea inferior al fijado en nuestra facultad.

10. BLOQUES DE ASIGNATURAS: Hay opcion de realizar bloques de asignaturas,
incluyendo 2 o 3 asignaturas por 1 o 2 o viceversa, siempre con la confirmacién del
Vicedecano. En el caso de incluir en el acuerdo de estudios 1 asignatura de la US por 2
de la Universidad de destino: Las asignaturas deben tener la maxima similitud posible,
y excepcionalmente, la asignatura de destino de mayor numero de créditos sera la que
tenga mayor similitud con la asignatura de la US

11. Si las asignaturas de destino no son créditos ECTS, el estudiante debe proporcionar la
carga lectiva del crédito de destino. Ejemplos:

BR FUNDACAO (Brasil) ARGENTINA UB
1 crédito UDESC =18 horas lectivas. 1 asignatura: 60 horas lectivas
1 crédito UDESC = 1.5 ECTS Seria igual a 1 asignatura nuestra

12. LAS PRACTICAS Y EL TFG NO SE PUEDEN LLEVAR DE MOVILIDAD. El TFG se puede
matricular en la US y presentarlo en la US al finalizar la movilidad, SIEMPRE QUE EL
DEPARTAMENTO LO PERMITA.

13. Los acuerdos validados (Histdrico) en cursos anteriores no seran vinculantes.
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14. Se pueden incluir créditos optativos de movilidad. Son asignaturas que se pueden
matricular sin docencia de 6 créditos que sirven para cursar en sustitucién de

asignaturas optativas. (DOBLE GRADO NO).

Ejemplo: En GADE, en 49, hay tres bloques de optativas, ademas del mddulo de
Proyeccion Profesional. En vez de elegir Gestion de la Calidad (optativa del Bloque 1),
podria elegir Créditos optativos de movilidad 1, y en destino puede elegir cualquier

asignatura de 6 créditos, quedando luego convalidado el bloque |.

*Es importante pensar previamente qué bloque se quiere cursar de movilidad para

no repetir asignaturas del mismo bloque en cursos posteriores.

GADE: Accede al plan de estudios *

15100900 créditos optativos > | 6ECTS Optativa blogue |
movilidad |
créditos optativos .
15100901 movilidad Il —» | 6ECTS Optativa bloque Il
15100902 créditos optativos 6 ECTS Optativa bloque IlI
movilidad IlI —>
créditos optativos Optativa bloque VI. Médulo de
15100903 movilidad IV —> 6ECTS proyeccién profesional
15100904 credito; .optativos 6 ECTS Optativa bquque V. Mgdulo de
movilidad V —» proyeccioén profesional
GECO: Accede al plan de estudios
créditos optativos > .
15600900 - 6 ECTS Optativa
movilidad |
15600901 | Créditosoptativos | | o prg Optativa
movilidad Il
créditos optativos .
15600902 movilidad Il —» | 6ECTS Optativa
15600003 | créditesoptativos | ) o porg Optativa
movilidad IV
créditos optativos .
15600904 movilidad V » | 6ECTS Optativa
GMARK: Accede al plan de estudios
créditos optativos .
18000900 - > | 6ECTS Optativa
movilidad |
adit tati
18000901 | Creditosoptativos | | o porg Optativa
movilidad Il
créditos optativos .
18000902 movilidad Il —» | 6ECTS Optativa
créditos optativos .
18000903 - —» | 6ECTS Optativa
movilidad IV
créditos optativos .
18000904 movilidad V » | 6ECTS Optativa



https://alojawebapps.us.es/fichape/Doc/HIM/HIMat_151.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/secretaria/info-matricua-2024-25/HIMat_156.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/secretaria/info-matricua-2024-25/HIMat_180.pdf
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ATENCION:

15.

16.

17.

18.

e Los planes de estudios de GECO y GMARK tienen la opcién de cursar
MENCIONES. El alumno que quiera realizar mencién, debe tener en cuenta que
los créditos optativos de movilidad NO SON VALIDOS para obtener la
mencion.

e Siincluye asignaturas optativas para obtener mencién, la asignatura de destino
debe coincidir en temario con la asignatura de la US.

e Los créditos optativos de movilidad no se pueden recuperar en la US, solo en
destino. Si no se recuperan en destino, en la segunda convocatoria de la US se
pondria no presentado (NP).

e Las asignaturas de idiomas que se quieran cursar en destino, no pueden ir por
obligatorias de la US, sdélo por créditos optativos de movilidad. Deben tener
calificaciony créditos.

Importante tener en cuenta: Los planes de estudios de destino no coinciden con los
planes de estudios de la US. No todas las asignaturas de la US se ofertan en destino, ni
tienen la misma carga lectiva, ni se imparten en el mismo cuatrimestre/semestre.

Los estudiantes no estan obligados a matricular asignaturas basicas. La automatricula
obliga a incluirlas. Si no esta incluida en el acuerdo y no se quiere cursar, se debe
solicitar a relintceye@us.es para eliminar la asignatura de la matricula, en el momento
de hacer la automatricula.

Para las ampliaciones de estancia no se admiten asignaturas suspensas y soélo se
podran incluir asignaturas del 2° cuatrimestre de nuestra facultad.

Si queréis incluir en el acuerdo de estudios Economia Publica | o/y Economia Publical ll,
es obligatorio tener en cuenta la informacion del departamento de la asignatura:
Informacién Economia Publica I-Il.


mailto:relintceye@us.es
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/movilidad/ASIGNATURAS%20ECONOM%C3%8DA%20PUBLICA%20I%20Y%20II-%20CONVALIDACIONES.pdf

2.2 GESTIONES DEL ACUERDO AUTORIZADO EN
SEVIUS

¢COMO SE SUBE EL ACUERDO A SEVIUS?

(Ver tutorial Centro Internacional)

e Entrar en SEVIUS: ACUERDO DE ESTUDIOS

e Hay que incluir las asignaturas de la US y destino, una a una.
» Las asignaturas de la US, se eligen a través de un desplegable.
> Las asignaturas de destino hay que escribirlas.
» Por cada linea de asignaturas hay que darle al boton .
e Sihay que incluir bloques de asignaturas:

o Se graba la asignatura de la USy la asignatura de destino

o Seledaalboton \INCLUIR ASIGNATURA
destino)

o Seledaalbotén|GRABAR..

o Se debe obtener una sola linea con todas las asignaturas que incluyen el
bloque.

e Parafinalizar el proceso es fundamental darle a ENVIAR.

, en la parte correspondiente (US o

10



https://www.us.es/sites/default/files/becas-y-ayudas/becas-movilidad/propias/instrucciones_expediente_280425.pdf
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2.3 MATRICULA US (AUTOMATRICULA)

10.

Los estudiantes han de estar matriculados en la US de todas las asignaturas del
acuerdo de estudios y deben estar chequeadas como movilidad en la matricula. Es
responsabilidad del estudiante matricular y chequear las asignaturas
correctamente en el periodo de automatricula. (En fecha de automatricula, el
alumno ya tiene el acuerdo de estudios autorizado y, por tanto, puede hacer su
matricula perfectamente)

Se pueden matricular asignaturas que no se incluyan en el acuerdo para cursarlas en
la US.

No se podra incluir en el acuerdo de estudios asignaturas no matriculadas, salvo que
las matricule en periodo de ampliacién.

Si elimina una asignatura del acuerdo de estudios, no se podra eliminar asignaturas de
matricula, sélo se podra desmarcar de movilidad para que la curse en la US.

Se podran marcar o desmarcar de movilidad asignaturas matriculadas segun el
acuerdo de estudios.

Excepcionalmente, se podra sustituir una asignatura por otra, siempre que esté
autorizado por el Vicedecano y en situaciones debidamente justificadas de
imposibilidad real de cursar la asignatura inicial en destino u otras causas
documentalmente justificadas.

Las asignaturas marcadas de movilidad incluidas en el acuerdo de estudios, no tienen
opcidén de tercera convocatoria en la US (exdmenes de octubre).

Los estudiantes con algun descuento en matricula (familia numerosa...), deben subir
a SEVIUS 4 /Domus la documentacioén justificativa del descuento.

Segun normativa de matricula, los estudiantes de movilidad pueden solicitar la
anulacion de asignaturas basicas. Esto lo podran hacer enviando un email a
relintceye@us.es en periodo de automatricula y se gestionara a partir del fin del plazo
de automatricula. No se admitiran solicitudes posteriores a dicho plazo.

Se recomienda que el alumno fraccione el pago de su matricula en varios plazos, por
posibles recalculos de esta.

11



3. YAESTOY EN EL DESTINO: ;Y SITENGO QUE
MODIFICAR?

3.1 MODIFICACION DEL ACUERDO DE ESTUDIOS

La matricula se adaptara segun las modificaciones del acuerdo de estudios, segun
convocatoriay las presentes instrucciones.

¢(CUANDO?

La modificaciéon de acuerdo de estudios se realizarad una vez se llegue a la Universidad de
destino, en caso de que no sea posible cursar alguna de las asignaturas previamente

acordadas.

PLAZOS

{COMO?

Asignaturas de destino 1er cuatrimestre/anuales —» Hasta el 30 de octubre
Asignaturas de destino 2° cuatrimestre
*Salvo destinos Alemania

—» Hastael 15 de marzo
—» Hastael 15 abril

1. El estudiante debe enviar su propuesta de modificaciéon de acuerdo de estudios a
relintceye@us.es, para su revisidon por secretaria y autorizacion por el Vicedecano,
siempre en la plantilla que esta disponible en la web: Plantilla excel propuesta acuerdo

de estudios.

2. La propuesta de modificacidn se realizara a través de email y conteniendo la plantilla
disponible (ver imagen). La asignatura que cambia se debe resaltar de otro colory la
propuesta debe contener de forma clara:

v' los cambios que se quieren realizar,

v’ justificacién del cambio (email de destino, enlace web, horarios, falta de
plazas, la asignatura no se oferta...)

v' 'y adjuntar contenido de la nueva asignatura de destino (enlace del

programa)

Asignaturas a reconocer en Universidad de Sevilla
(Basicas / Obligatorias)

Craditos

Asignaturas cursadas en Universidad de
desfino

Cuatrimestre/
Semestre

Creditos
ECTS

Credito/
horas
destino

Contenido
Asignatura destino
(link)

\Asignatura A

Asignatura 7

1o

W

\Asignatura B

Asignatura P

10

W

TOTAL CREDITOS US

12,0

TOTAL CREDITOS DESTINO

12,0

12,0

3. Las modificaciones las autoriza el Vicedecano, no la Universidad de destino. No se
reconoceran las asignaturas cursadas y no autorizadas.

12
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4. Una vez autorizada la propuesta a través del correo electrénico, el estudiante debe
subir a SEVIUS la modificacién para validar y firmar el nuevo acuerdo.

;Como se hace una modificacion?

= El estudiante solicita modificacién de acuerdo en SEVIUS en:
“Solicitar modificacion”

= Desde secretaria través de SEVIUS se autoriza la modificaciéon y el
estudiante ya podra rectificarlo.

= Elestudiante sube los cambios autorizados en SEVIUS.

= Se prevalida el acuerdo desde secretaria: Si el acuerdo esta
prevalidado, significa que es correcto.

= ElVicedecano validay firma el acuerdo.

= Seremite el acuerdo validado y firmado al estudiante via email.

5. ELl unico acuerdo valido para el reconocimiento de asignaturas es el validado en
SEVIUS en los plazos fijados.

6. El acuerdo debe ser enviado a relintceye@us.es una vez que se haya firmado por el
estudiante y la Universidad de destino, de forma que el acuerdo final tenga las 3 firmas
requeridas.

¢{CUANTOS CAMBIOS?

En SEVIUS, sélo se permiten 2 cambios en el acuerdo de estudios (uno por cuatrimestre),
sin embargo, se admiten las propuestas que el estudiante necesite.

No se modifica el acuerdo en SEVIUS hasta tener confirmado todos los cambios del

cuatrimestre (nombre de las asignaturas, créditos y cuatrimestre de destino).

EL ULTIMO ACUERDO VALIDADO EN SEVIUS Y FIRMADO POR LAS TRES PARTES
sera el acuerdo valido para el reconocimiento de créditos. Debe coincidir nombre

cuatrimestre y créditos de las asignaturas del acuerdo de estudios y con las

calificaciones finales recibidas.

FIRMA DEL ACUERDO DE ESTUDIOS

1. Desde Secretaria le mandaremos al estudiante el acuerdo validado en Sevius y firmado
por el Vicedecano para la firma de este por el estudiante y la Universidad de destino.

2. Hay muchas universidades europeas que gestionan el acuerdo de estudios, OLA (Online
Learning Agreement) a través de la plataforma EWP (Erasmus without paper). El
estudiante que requiera firma a través de esta plataforma, TIENE QUE AVISARNOS DE
QUE HA ENVIADO EL ACUERDO (OLA) POR DICHA PLATAFORMA, para que podamos
gestionar su firma.

13


mailto:relintceye@us.es

3.2 AMPLIACION Y REDUCCION DE ESTANCIA

Reduccidn de estancia:

No se permite realizar reduccion de estancia, a excepcion de motivos justificados de causa

mayor.

Ampliacion:

1.

Comprobar si la universidad de destino oferta asignaturas similares a las
asignaturas pendientes en la US, siempre que sean del segundo cuatrimestre de
la US y no suspensas.

Hacer la propuesta de nuevas asignaturas para afadir al acuerdo a
relintceye@us.es, segun Plantilla excel propuesta acuerdo de estudios.

ElVicedecano revisa y autoriza, en su caso, la propuesta.

Rellenar la Solicitud de Modificacidn de Estancia. Remitirla a relintceye@us.es para
firma del Vicedecano.

Una vez firmada, el estudiante debe solicitar la firma de la universidad de destino,
como justificante de que esta autorizada la ampliacién por ambas universidades.

En ultimo lugar, el estudiante debe remitir dicha solicitud con la firma de las 3
partes (estudiante, US y Universidad de destino) a relintceye@us.es, quienes lo
reenviaremos al Centro Internacional para su conocimiento.

El Centro Internacional modifica los meses de estancia en SEVIUS para que el
alumno pueda incluir las nuevas asignaturas de su acuerdo.

El 30 de noviembre debe estar aceptada la ampliacién por todas las partes e
informado el Centro internacional.

No se podranincluir asignaturas suspensas, ni asignaturas del primer cuatrimestre.
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3.3 REALIZACION DE EXAMENES

Situacion general

Las asignaturas incluidas en el Acuerdo de Estudios y chequeadas en matricula como
movilidad, son las asignaturas a las que el estudiante puede presentarse en destino.

NO ESTA PERMITIDO: Presentarse en 12 Convocatoria en la US.

Si no quieres o puedes presentarte a una asignatura en destino, se calificara como No
Presentado en destino y podras recuperar en 22 convocatoria en la US o en destino
(avisando a través del formulario RECUPERACION ASIGNATURAS ERASMUS EN DESTINO:
Rellenar formulario, antes del 30 de junio)

Situacién excepcional

Si por cualquier causa excepcional tienes que presentarte en la US en una asignatura que
tengas en el Acuerdo de Estudios, debes cumplir los siguientes requisitos:

o Tienes que avisar antes del fin del plazo de modificacion de asignaturas
especificado antes, para poder eliminar esa asignatura del acuerdo y
deschequearla en matricula como asignatura en movilidad:

- Asignaturas de destino 1er cuatrimestre/anuales »  Hasta el 30 de octubre
- Asignaturas de destino 2° cuatrimestre —» Hastael 15 de marzo
*Salvo destinos Alemania —__» Hastael 15 abril

e Tienes que avisar con antelacion a la fecha del examen de la US (al menos
una semana antes).

e Tienes que avisar con antelacion a la fecha de cierre de actas de la 12
convocatoria.

Si no cumples alguno de los requisitos anteriores, NO SE PODRA ELIMINAR DEL ACUERDO
Y NO PODRAS PRESENTARTE EN LA US.
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4. VUELTA A CASA. FIN DE LA MOVILIDAD.
RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE MOVILIDAD

TODO LO QUE NO ESTE EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS ULTIMO VALIDADO EN
SEVIUS, NO TENDRA RECONOCIMIENTO.

Es decir, si no coincide el acuerdo con las notas, es responsabilidad del alumno.

MUY IMPORTANTE: REVISAR EN EL ACUERDO EL NOMBRE DE LA ASIGNATURA'Y
LOS CREDITOS/HORAS

1. Alfinalizar la estancia, el estudiante tiene que entregar:

e EN SECRETARIA FCEYE (Enviar por email a relintceye@us.es)
e Ultimo acuerdo de estudios validado en SEVIUS y
firmado por las tres partes.
e EN CENTRO INTERNACIONAL (Enviar por email a estanciamovilidad@us.es)
e Ultimo acuerdo de estudios validado en SEVIUS y
firmado por las tres partes.

e Certificado de fin de estancia.

e Plazo de 15 dias habiles desde el regreso y en todo caso

hasta el 30 de septiembre.
2. El estudiante debe informar a su universidad de destino para que al finalizar la
movilidad envie los certificados de notas al email relintceye@us.es. Podemos recibir

los certificados de notas por parte del estudiante sélo si tiene cdédigo de verificacion.

3. La secretaria tiene un plazo de 15 dias para gestionar los certificados de notas una vez
esté toda la documentacién correcta.

ATENCION MATRICULA CURSO SIGUIENTE A LA MOVILIDAD: El estudiante que quiera
matricular el TFG y practicas curriculares el siguiente curso a la movilidad, debe tener en
cuenta los plazos de reconocimiento y la fecha que su destino envie los certificados de
notas. El fin de la movilidad coincide con el periodo de la matricula (Julio).

4. Las calificaciones se pasaran al expediente al finalizar la movilidad, salvo excepciones
(TFG, practicas o graduacion).

5. Parala equivalencia de notas, se usara el conversor del Centro Internacional:
Ver Conversor Centro Internacional

6. Para calificar las asignaturas de un bloque, se realizara mediante la regla de la media
ponderada**. Con la nota resultante se calificaran las asignaturas de la US del bloque.

**(Regla de la media ponderada: suma de la nota de cada asignatura multiplicada por su respectivo nimero de
créditos y dividido el resultante por el nimero total de créditos)
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EXCEPCIONES:

e Enbloques de 2 asignaturas de la US por 1 de destino y en las notas, la asignatura
de destino, tiene menos créditos de los que aparecen en el acuerdo de estudios:

o Si la asignatura de destino esta aprobada y tiene como minimo 6 ECTS
) se aprobara una de las dos asignaturas de la US, y la otra se
calificara con NP.

o Sila asignatura de destino esta suspensa === se suspenden las dos
de la US.

e En bloques de 1 asignatura de la US por 2 o mas de destino, se tienen que cursar
todas y se hace nota media ponderada.

o Siunade las asignaturas es NP, se calificara con un 0.

e Enlos casos en que el numero de créditos de la asignatura de destino aparezca en
las notas con menor numero de créditos de los que aparece en el acuerdo de
estudios, se hara una regla de tres para obtener la nota final de la asignatura.

Ejemplo: En el acuerdo de estudios aparece la asignatura Macroeconomics de
destino con 10 créditos, pero al llegar las notas resulta que la asignatura no tenia 10
créditos, sino 7 créditos. La nota de Macroeconomics es un 8. Haciendo una regla
de tres, la nota que finalmente tendria la asignatura reconocida en la US seria un
5,6.

e Sienelcertificado de notas de destino no coincide elnombre de una asignatura con
el que esta reflejado en el acuerdo de estudios (siendo el mismo contenido de la
asignatura), se exigira justificacion de destino explicando los motivos del cambio de
denominacion.

Las asignaturas que no aparezcan en el certificado de notas se calificaran cémo NO
PRESENTADAS.

En el caso de asignaturas superadas para las que no haya una calificacidon numérica, se
calificaran con un APTO y para hacer la media del bloque se entendera como un 5,
salvo que el estudiante aporte un escrito de la universidad de destino donde indique la
equivalencia en nota numérica.

Las asignaturas de movilidad no se calificaran con Matricula de Honor.

Si se suspende en 1@ convocatoria en destino:

se podrarecuperar: —» endestino (segun las fechas de la recuperacién)
> oenlaUS.

OBLIGATORIO: Si quiere presentarse en destino a recuperacion, lo debe
comunicar a través del enlace: RECUPERACION ASIGNATURAS ERASMUS EN
DESTINO: Rellenar formulario, con suficiente antelacion y no mas tarde del 30

de junio para que no haya incidencias. No se aceptara ninguna comunicacion

posterior a dicha fecha.
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5. SOYDEL DOBLE GRADO CON DERECHO

Los alumnos que sean de doble grado estan obligados a leer y tener en cuenta las
Instrucciones de movilidad saliente de ambas facultades.

= SI TU PLAZA DE MOVILIDAD PERTENECE A LA FACULTAD DE CIENCIAS
ECONOMICAS Y EMPRESARIALES (FCEYE)

e Elacuerdo completo lo gestiona y firma FCEYE.

e Siquieres asignaturas de DERECHO, tienes que solicitar el documento de
autorizacién a Derecho, segun Instrucciones de Derecho.

e Matriculay ampliacion:

v' Sien tu expediente (ver en sevius o en tu matricula) ves que
perteneces a la Facultad de Derecho: Seguir Instrucciones
de Derecho.

v' Sien tu expediente (ver en sevius o en tu matricula) ves que
perteneces FCEYE: Seguir Instrucciones de FCYE.

e Recuperaciones:

v' Si la asignatura es de Derecho: Seguir Instrucciones de
Derecho

v Si la asignatura es de FCEYE: Solicitarla por
RECUPERACION ASIGNATURAS ERASMUS EN DESTINO:
Rellenar formulario

e Calificaciones: Cada centro califica sus asignaturas.

= SITUPLAZA DE MOVILIDAD PERTENECE A L A FACULTAD DE DERECHO

e Elacuerdo completo lo gestiona y firma Derecho.

e Si quieres asignaturas de FCEYE, tienes que solicitar el documento de
autorizacién a relintceye@us.es, que sera firmado por el Vicedecano
FCEYE, para su inclusién en el acuerdo final firmado por el Vicedecano de
Derecho.

e Matriculay ampliacion:

v Sien tu expediente (ver en sevius o en tu matricula) ves que
perteneces a la Facultad de Derecho: Seguir Instrucciones
de Derecho.

v Si en tu expediente (ver en sevius o en tu matricula) ves que
perteneces FCEYE: Seguir Instrucciones de FCYE.

e Recuperaciones:

v' Si la asignatura es de Derecho: Seguir Instrucciones de
Derecho

v Si la asignatura es de FCEYE: Solicitarla por
RECUPERACION ASIGNATURAS ERASMUS EN DESTINO:
Rellenar formulario

e Calificaciones: Cada centro califica sus asignaturas.
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6. SOY DEL GRADO EN ADE EN INGLES

Los alumnos que cursais el grado en ADE en inglés, debéis tener en cuenta las siguientes
observaciones, segun la memoria de verificacion del titulo:

Tenéis que cursar al menos un 50% (120 créditos) en lengua
inglesa para completar los 240 créditos del grado.

Estos 120 créditos se pueden obtener por diferentes vias:

1. Cursando las asignaturas ofertadas en inglés en GADE de la US. (Hay 23
asignaturas de 6 créditos, 138 créditos)

2. Cursando asignaturas EN DESTINO con docencia en inglés en un programa de
movilidad Erasmus u otro de movilidad estudiantil, (aunque la lengua del pais de
destino no sea el inglés, pero tienes que cursarla en inglés)

a. Como maximo se computan 60 ECTS (10 asignaturas) en inglés.
b. Aunque te computen maximo 60 créditos, si estas dos afios de movilidad,
puedes cursar mas asignaturas en inglés, pero sélo se te van a computar 60

créditos en inglés, el resto computara como asignaturas cursadas en
espanol.
3. Mediante la elaboraciény defensa eninglés del TFG (6 créditos)
4. Mediante la realizacion de practicas internacionales en otros paises europeos y
cuyo idioma de trabajo sea el inglés, con un maximo de 12 créditos.

Ejemplo:

He acabado 2° GADE y he realizado hasta ahora:

ASIGNATURAS EN INGLES  ASIGNATURAS EN ESPANOL ‘

CURSADO 13 asignaturas= 78 créditos 7 asignaturas =42 créditos

PENDIENTE Al menos 42 créditos mas = Como maximo, tengo que cursar
tengo que cursar en inglés 78 créditos en espanol

Me han dado una movilidad de un afio a un destino con idioma italiano y opcién de
asignaturas en inglés. ;Qué opciones tengo?

- Puedo llevarme hasta 60 créditos en inglés.

- Puedo llevarme 42 en inglés y el resto en italiano (que se reconoce por asignaturas
en espanol)

- Puedo llevarme sélo en italiano (que se reconoce en espafol), pero a la vuelta debo
tener en cuenta que tengo que cursar 42 créditos en inglés (asignaturas US, TFG y/o
practicas INTERNACIONALES).
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Para facilitaros la elaboracién del acuerdo de estudios, debéis poneros en contacto con
nosotras en el email relintceye@us.es, indicando que sois alumnos del Grado en ADE en
inglés.

Posteriormente, antes de realizar el acuerdo de estudios, tendréis que informarnos del total
de asignaturas que habéis superado en inglés y en espafiol hasta ese momento, en un
cuadro parecido a este, enviandolo a relintceye@us.es:

ASIGNATURAS EN INGLES  ASIGNATURAS EN ESPANOL ‘

CURSADO Y (ponelnumerode asignaturas (pon el numero de asignaturas
APROBADO aprobadas en inglés) aprobadas en espariol)

PENDIENTE (no rellenar) (no rellenar)
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7. QUIERO HACER PRACTICAS Y ME VOY DE
ERASMUS, ;PUEDQO?

Si, puedes. Pero debes tener en cuenta varias cosas que te explicamos aqui:

1. Las practicas NO se incluyen en el acuerdo de estudios y NO son obligatorias.

2. Puedes sustituir las practicas por dos optativas. Estas optativas Sl las puedes
incluir en el acuerdo de estudios segun la oferta de destino.

3. Si la estancia de movilidad es de un cuatrimestre, te recomendamos que
realices la movilidad en el primer cuatrimestre y las practicas en el segundo.

4. IMPORTANTE: Para el reconocimiento de las practicas extracurriculares la
solicitud de reconocimiento para el curso 2025-26, segun calendario
académico, es hasta el 22 de septiembre de 2026, por lo que hay que prever el
fin de las practicas con antelacidon para que dé tiempo a gestionar su
reconocimiento.

¢QUE OPCIONES TENGO PARA REALIZAR LAS PRACTICAS?

En la web de la facultad, menu Practicas, tenéis toda la informacién:

A) ERASMUS + PRACTICAS (gestionadas por el Centro Internacional)
Convocatoria Practicas Internacionales. Curso 2025-26 | Universidad de
Sevilla

K Se gestionan por el Centro Internacional. \

- Son aprobadas por el Vicedecano de Movilidad

- Lastareas deben ser apropiadas segun el Grado

- Hay que certificar 300 horas.

- Pueden ser curricular o extracurricular

- Tienen beca

- Alacabar las practicas pides el Reconocimiento en la Secretaria
FCEYE: PLAZO CURSO 25-26: HASTA 22 SEPTIEMBRE 2026

. /

B) CURRICULARES (gestionadas por la Secretaria de FCEYE):
a. En Espanfa: Ver Informacidn practicas externas curriculares
b. Internacionales: Ver Informacion practicas internacionales, (apartado A)

K Debes tener la asignatura de practicas matriculada. \
- Tu eliges si quieres hacerla en Espana o en el extranjero, teniendo
en cuenta que en las Internacionales las gestiones del convenio se
pueden demorar mucho y no se recomienda si vas un cuatrimestre.

- Segestionan a través del portal Icaro.

- También esta la opcién de las nominativas: el alumno trae la
empresa y se puede matricular fuera de cupo en periodo de
matricula o ampliacién.
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C) EXTRACURRICULARES (gestionadas por el Secretariado de Practicas)
a. EnEspana: Ver Informacion practicas extracurriculares
b. Internacionales: Ver Informacion practicas internacionales, (apartado B)

- No se matricula la asignatura de practicas.

- Gestionadas por el servicio de practicas: infopracticas@us.es
Al acabar las practicas pides el Reconocimiento en la Secretaria
FCEYE: PLAZO CURSO 25-26: HASTA 22 SEPTIEMBRE 2026

CONSULTAS

e Sobre becasy convenio financiero:
Al Centro Internacional: movilidad@us.es

e Sobre acuerdo de estudios, matricula, firma de documentos o incidencias

con la universidad de destino:
A la Secretaria de la FCEYE: relintceye@us.es
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jULTIMOS CONSEJOS MUY IMPORTANTES!

Disfrutar una movilidad en otro pais es una experiencia muy enriquecedora a
muchos niveles: personal, académico, profesional, cultural. Respetad siempre
la cultura y costumbres del pais al que viajais y aprovechad vuestra estancia
para conocer otras formas de vida, de aprendizaje universitario y de futuros

contactos profesionales.

Para poder disfrutar de esta excelente oportunidad, no olvidéis que estamos
aqui para ayudaros y haceros mas faciles las multiples gestiones que implica
irse de movilidad a otro pais, asi que os damos unos consejos muy

importantes después de afios de gestionar la movilidad en esta facultad:
e Haced las gestiones con TIEMPO. Asi evitdis nervios, improvisacion,
prisas...

e Mucha PACIENCIA: Los correos recibidos en relintceye@us.es se
responden POR ORDEN DE LLEGADA.

e Hay épocas de mucho volumen de correos electronicos (propuestas de
acuerdos, modificaciones, reconocimiento de notas, matricula), y NO
PODEMOS CONTESTAR EN EL DfA, debido a ese volumen, pero
estamos pendiente de los plazos y cuestiones importantes. iQUE NO
CUNDA EL PANICO!

OS PEDIMOS:
o No reenviéis, dupliquéis, repitais correos, para

no hacer la misma cuestidon una y otra vez. Con un sélo correo
nos damos por enterados, y si necesitamos aclaracion, os

escribiremos nosotros.
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Instrucciones Movilidad ERASMUS Salientes
o Cada vez que reenviais un correo, estais retrasando el trabajo y
al final es perjudicial para todos, porque se pierden los correos
importantes entre tanto correo recibido.
o No olvidéis que el correo electrénico no es un WHATSAPP.
o Cuando escribdis en el Asunto del correo: URGENTE,

IMPORTANTE o un sindnimo, que realmente sea asi.

e Y por ultimo y no menos importante:

iDISFRUTAD DE VUESTRA

EXPERIENCIA DE MOVILIDAD!
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