@ INSTRUCCIONES SICUE ENTRANTES

INSTRUCCIONES MATRICULA PARA
SICUE ENTRANTES 26-27

Os damos la bienvenida a nuestra Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la

Universidad de Sevilla. Esperamos que esta estancia sea muy enriquecedora para vosotros.

En este documento os explicamos cémo realizar vuestra matricula correctamente, la
documentacion que tenéis que aportar y qué necesitais saber sobre nuestro Centro para
vuestra movilidad.

DATOS DE CONTACTO.

Centro Internacional https://internacional.us.es/centro-internacional
(Avenida Ciudad Jardin, 20-22). movilidad@us.es
Oficina Welcome: Oficina Welcome | Universidad de
Sevilla
Facultad de Ciencias https://fceye.us.es
Econdémicas y Empresariales relintceye@us.es
(Avenida de Ramén y Cajal, 1) Mas informacion web FCEYE/MOVILIDAD: Guia de

alumnos Extranjeros

IMPORTANTE: DOCUMENTACION PARA ENTREGAR.

Necesitamos:

- Una copia de vuestro DNI para poder hacer vuestra matricula,

- Vuestro acuerdo firmado por vosotros y vuestra universidad. (Debéis incluir los
codigos de las asignaturas de la Universidad de Sevilla que queréis cursar)

- Una copia de la MATRICULA 26-27 DE VUESTRA UNIVERSIDAD. En cuanto la tengais,
nos la podéis enviar por email.

Podéis empezar a enviarnos la copia del DNI + vuestro acuerdo a relintceye@us.es para ir
tramitando vuestra movilidad.

Una vez que lleguéis a Sevilla, nos tenéis que hacer llegar el certificado de llegada a destino,
para su posterior firma por el Vicedecano. Lo podéis encontrar aqui: CERTIFICADO DE
LLEGADA A DESTINO.

FS FUNDAMENTAL QUE VENGAIS A RECOGERLO PRESENCIALMENTE A SECRETARIA, UNA
VEZ QUE LO HAYAMOS FIRMADO.


https://internacional.us.es/centro-internacional
mailto:movilidad@us.es
https://www.us.es/internacional/oficina-welcome
https://www.us.es/internacional/oficina-welcome
https://fceye.us.es/
mailto:relintceye@us.es
https://fceye.us.es/relaciones-internacionales/movilidad-internacional/guia-alumnos-extranjeros
https://fceye.us.es/relaciones-internacionales/movilidad-internacional/guia-alumnos-extranjeros
mailto:relintceye@us.es
https://uses0-my.sharepoint.com/personal/erobles_us_es/Documents/DOCUMENTOS%20ERASMUS/04%20SICUE/Impreso_F_Certificado_de_Llegada_a_destino_26-27.pdf
https://uses0-my.sharepoint.com/personal/erobles_us_es/Documents/DOCUMENTOS%20ERASMUS/04%20SICUE/Impreso_F_Certificado_de_Llegada_a_destino_26-27.pdf
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CALENDARIO ACADEMICO US.

El curso comenzara:

PRIMER CUATRIMESTRE:

Desde el 7 de septiembre al 18 de diciembre de 2026, para los titulos de Grado.

Desde el 5 de octubre al 3 de febrero de 2027, para los titulos Master.

SEGUNDO CUATRIMESTRE:
Desde el 26 de enero al 24 de mayo de 2027, para los titulos de Grado.

Desde el 15 de febrero al 11 de junio de 2027, para los titulos Master.

Fechas de seleccién de asignaturas, prematricula y matricula anticipada:

* ler semestre o curso completo: 15 (V) de mayo al 31 (V) de julio de 2026.

* 20 semestre: 3 (M) de noviembre al 18 (V) de diciembre de 2026.

Fecha de asignacién de grupos (matriculacién efectiva):

* ler semestre o curso completo: 1 (M) de septiembre al 18 (V) de septiembre de 2026.

* 20 semestre: 11 (L) de enero al 12 (V) de febrero de 2027.

ASIGNATURAS.

Tenéis que enviarnos vuestro acuerdo de estudios, firmado por vuestra Universidad de origen
y por vosotros, al correo electréonico de la Secretaria de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Empresariales (FCEYE) encargado de la movilidad: relintceye@us.es.

MUY IMPORTANTE: Ademas de las asignaturas que queréis cursar, tenéis que poner el codigo
de la asignatura (son los 7 nimeros que aparecen a la izquierda del nombre de la asignatura)
Ejemplo: 1510001

Curso 1°

Obligatorias

Curse Cod. Asignatura Tipelogia  Crédites  Duracién
1 1510001 Estadistica Bas [ C1

Con respecto a las asignaturas que podéis elegir de la Facultad de Ciencias Econémicas y
Empresariales, debéis tener en cuenta varios apartados:

A) DISPONIBILIDAD DE ASIGNATURAS

e Podéis elegir las asignaturas con docencia en espafol de todos los planes de estudio
de GRADO (IMPORTANTE: Ver excepciones*):

Para ver los planes de estudio con las asignaturas de cada Grado, haz clic aqui.

Ejemplo: Grado en Administracién y Direccion de Empresas (ADE): (Ver plan de
estudios)


https://fceye.us.es/estudios/planes-de-estudios/grados
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/estudios/planes-estudio/grados/2025-26/HIMat_151.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/estudios/planes-estudio/grados/2025-26/HIMat_151.pdf
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e También podéis elegir asignaturas de MASTER, teniendo en cuenta que, si el alumno
no estd nominado para Master, y quiere matricular asignaturas, debe tener
autorizacion del coordinador o coordinadora de dicho Méster, enviandole un correo
electronico (Ver coordinadores de Master).

Para ver los planes de estudio con las asignaturas de cada Master, haz clic aqui.

*EXCEPCIONES A LAS ASIGNATURAS PARA ALUMNOS SICUE
ENTRANTES:

No se pueden elegir las asignaturas siguientes:

Practicas Externas

Trabajo Fin de Grado (TFG)

Asignaturas en inglés (Grado en ADE en inglés)
Asignaturas Doble Grado ADE+ FICO

Asignatura 1510038 Disefio de Negocio Electrénico (ADE)
Asignaturas optativas**( opt).

**Si queréis asignaturas optativas, tenéis que esperar hasta el fin del periodo de
automatricula de los estudiantes de la US (4 de septiembre), y si quedan plazas libres,
0s podremos matricular.

NO SE FIRMARAN ACUERDOS DE ESTUDIOS CON ASIGNATURAS OPTATIVAS
hasta fin de automatricula de la US (hasta pasado el 4 de septiembre de 2026)

B) PERIODO DE ESTANCIA EN LA UNIVERSIDAD:

Debéis elegir las asignaturas, segun el periodo que vais a estar en la Universidad de Sevilla:

* Estancia durante el Curso Completo: Podéis elegir asignaturas de primer cuatrimestre (C1),
de segundo cuatrimestre (C2) y anuales (A).

e Estancia durante el Primer Cuatrimestre (septiembre a enero): Asignaturas de primer
cuatrimestre (C1).

e Estancia durante el Segundo Cuatrimestre (febrero a junio): Asignaturas de segundo

cuatrimestre (C2).


https://fceye.us.es/coordinadoresas-de-titulo
https://fceye.us.es/estudios/planes-de-estudio/master-universitarios
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MATRICULA.

* Ter semestre o curso completo: 1 (M) al 18 (V) de septiembre de 2026.

* 20 semestre: 11 (L) de enero al 12 (V) de febrero de 2027.
DOCUMENTO DE MATRICULA

La matricula la realizamos las comparieras de movilidad desde la Secretaria de la Facultad,
segln vuestro acuerdo de estudios enviado previamente. Los grupos de clase se asignaran
una vez realicemos la matricula, segun las asignaturas preseleccionadas y los acuerdos de
estudios enviados. Una vez realizada la matricula, os la remitimos a vuestro email para que
reviséis que todo esta correcto. En concreto debéis revisar:

e | 0s cuatrimestres:

o C1: Primer cuatrimestre (septiembre a enero)

o C2:segundo cuatrimestre (febrero a junio).

o Podéis verlo en las hojas informativas de cada plan de estudio
https://fceye.us.es/estudios/planes-de-estudios/grados

e |Los coédigos de las asignaturas matriculadas, ya que una misma asignatura puede
estar en varias titulaciones, por lo que tienen diferentes horarios, clasesy profesores.
https://fceye.us.es/estudios/planes-de-estudios/grados

e Elgrupo de clase en matricula. Lo podéis ver en la columna "GR". Es importante, ya
que si no vais al grupo adecuado no apareceréis en las listas de los profesores.
https://fceye.us.es/estudios/horarios/horario-grados

La matricula se puede consultar en SEVIUS/Expediente/Otros estudios/Matricula.
ASIGNATURAS DE OTROS CENTROS. IDIOMAS

Se pueden matricular asignaturas de otros centros sin limite.

La matricula de idiomas se gestiona en el Instituto de Idiomas. El estudiante enviara un
formulario disponible en la web del Instituto de Idiomas a matriculasidi@us.es.

Los alumnos de SICUE, se matriculan de idiomas como alumnos oficiales, pero se pueden
aplicar el descuento de estudiantes aplicandose el 50% de descuento sobre el precio de la
matricula.

PAGO DE LA MATRICULA

Cuando tengais vuestra matricula, tendréis que abonar un importe de tasas de 6,82 euros.
Podréis realizar el pago del recibo pendiente de dos maneras:

- Accediendo a la plataforma de Gestion de Recibos, disponible en la barra lateral
izquierda de la intranet Sevius4 (Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla')



https://fceye.us.es/estudios/planes-de-estudios/grados
https://fceye.us.es/estudios/planes-de-estudios/grados
https://fceye.us.es/estudios/horarios/horario-grados
mailto:web%20del%20Instituto%20de%20Idiomas
mailto:matriculasidi@us.es
https://uxxi-ac.us.es/gestionRecibos/
https://sevius4.us.es/
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- Imprimiendo el Justificante de matricula para su abono en una Sucursal del Banco
Santander.

La matricula se puede consultar en SEVIUS- expediente- otros estudios- matricula.

ACUERDOS DE ESTUDIO

Los acuerdos de estudios deben coincidir con las asignaturas matriculadas. Se firmaran una
vez tengdis realizada la matricula completa. Si necesitais la firma anterior a la matricula, se
firmara de forma provisional, sin garantia de plazas, y sélo si en el acuerdo hay asignaturas
de nuestro centro (Facultad Ciencias Econdmicasy Empresariales).

HORARIOS

En la matricula, aparecen las asignaturas que se van a cursary en la columna Gr aparece el
grupo al que pertenece. Veamos un ejemplo:

DATOS DE MATRICTULA

Cadigo Asignatura Plan v T Cm Créditos D V Mt
1800013 DIRECCION ESTRATEGICA 180 1 L l\y 6 cz v 1

En esta matricula, el estudiante tiene la asignatura de Direccion Estratégica, y pertenece al
grupo 2.

Tenemos que entrar en la Web de FCEYE. En el menu principal, accedemos a Estudios/
Horarios/Horarios Grados (al ser una asignatura de Grado. Sifuese una asignatura de Master,
habria que acceder a los horarios de Master)

A
UNIVERSIDAD @FCEYE
D SEVILLA :

1505
La Facultad Estudios Practicas en Empresas Secretaria Investigacion Movilidad Estudiantes

Normativa basica de Estudios

Trabajo Fin de Grado (TFG)

Trabajo Fin de Master (TFM)

Calendario Académico

Calendario de Examenes

Horarios Horario Grados

Profesores por asignatura Horarios de Master

x
\
Planes de Estudios Distribucion de Grupos Grados i r, -
[ = &) i,
=R BRI A S

Distribucion de Aulas Master



https://fceye.us.es/
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Una vez dentro de los horarios, vemos esta pantalla:

Trabajo Fin . ~
@ _

Horario Grados

Inicio > Horario Grados

Acto de Graduacién 2026

Plan de Autoproteccién

Calidad GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
Horarios Primero Segundo
Tercero Cuarto

Calendario de Examenes Consulta Publica del Plan de Ordenacién Docente (Por Centro, Departamento o Asignatura)

5 Correspondencia enire grupos del Grado de ADE, (Grupos en horarios y Grupos en Automatricula
Innovacién Docente p grupe (Grupo ¥ Grup! )

Biblioteca GRADO EN ECONCMIA
Facultad Online Primero Segundo
Tercero Cuarto

De Interés para Estudiantes Consulta Pablica del Plan de Ordenacion Docente (Por Centro, Departamento o Asignatura)

¥y {{o<RFO#®asa

Espacios y Recursos

GRADO EN MARKETING E INVESTIGACION DE MERCADOS

Primero Segundo

Tercero Cuarto

Consulta Publica del Plan de Ordenacién Docente (Por Centro, Departamento o Asignatura)

Para saber qué horario hay que ver, tenemos que fijarnos en el cédigo de la asignatura:

DATOS DE MATRICULA
Cadizo Asignatura Plan Cr T C  Gr Crédites DV At
1800013 DIRECCION ESTRATEGICA 180 1 L1 2 [ vt

En este ejemplo es el 1800013. Para entender dénde debemos buscar hay que entender

como funciona el codigo:

18000
-
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Por tanto, segun el codigo 180 pertenece al Grado en Marketing y 13 pertenece al 2° curso.
Hacemos clic en el enlace “Segundo”:

GRADO EN MARKETING E INVESTIGACION DE MERCADOS

(Por Centro, Departamento o Asignatura)

Se nos abre una pantalla con los distintos horarios del Segundo curso del Grado en Marketing.
La primera hoja es relativa al primer cuatrimestre y la segunda hoja es del segundo
cuatrimestre. En nuestro ejemplo es una asignatura del 2° cuatrimestre, por lo tanto, vamos
a la segunda pagina:

SEGUNDO CURSO SEGUNDO CUATRIMESTRE
COD ASIGNATURAS 2° CUATRIMESTRE DPTO.
CDC 1800012 - Contabilidad para la Direccién Comercial C.

DE 1800013 - Direccion Eslralég\ca A EMP.
M 1800016 - Investigacién de Mercados | A.EMP.
™ 1800019 - Técnicas de Muestreo Al
TP 1800020 - Teoria de Precios EHE.
GRUPO M1
HORARIO Aula: 12
Capacidad:
L M X J A
9:30-11:30 M cbc M cbhC TP
11:30-13:30 DE ™ TP DE ™
GRUPO T2
HORARIO Aula: 12
Capacidad:
L M X J v
16:00-18:00 M (e]e] M cbc L
18:00-20:00 DE ™ TP DE ™

La asignatura estaidentificada con el cédigo: DE en color amarillo. Y recordamos que el grupo
de la asignatura que buscamos es el 2:

DATOS DE MATRICULA
Cadigo Asignatura Plan Cv T Cf Gr Créditos D V Mt
1800013 DIRECCION ESTRATEGICA 180 1 L 1 2 6 cz v 1

Por lo tanto, nuestro horario seria este: los lunes y jueves de 18:00 a 20:00

GRUPO T2
Aula: 12
HORARIO Capacidad:
L M X J Vi
16:00-18:00 IM cDC M cDC P

18:00-20:00 DE ™ TP DE ™
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COINCIDENCIA DE EXAMENES.

Cuando se publique el calendario de examenes, debéis revisar que no os coinciden
examenes el mismo dia.

Si os coinciden dos examenes en el mismo dia podéis cambiar uno de ellos de dia,
solicitandolo, dos meses antes del examen, en el registro electronico de la US (Sede
Electrénica US).

Solicitud de cambio de Fecha de Examen

CAMBIOS DE GRUPOS O ASIGNATURAS

Para solicitar CAMBIOS DE GRUPO O ASIGNATURAS, debéis entregar por email a
relintceye@us.es, a partir del momento en que recibais vuestra matricula HASTA el 18 de
septiembre, los documentos "solicitud de cambio de grupo y solicitud de maodificaciéon de
matricula"

POSIBLES PROBLEMAS

e Paraproblemas con Ensefianza Virtual, tienes que dirigirte a evirtual@us.es
e Paraproblemas con el UVUS o la contrasefa:

- Tienes que dirigirte a gid.us.es
- Sino puedes solucionarlo, puedes poner una incidencia en el SOS: Notificacion
de Incidencias o Consultas | SOS

- Si quieres cambiar el numero de DNI, espera al final de tu estancia y lo cambias a
través del SOS, registrando una solicitud de incidencia como alumno.

iFELIZ ESTANCIA!


https://sede.us.es/oficina/tramites/acceso.do?id=8288&block=cEstudiantes_1098&blockType=AREAS_SEDE
https://sede.us.es/oficina/tramites/acceso.do?id=8288&block=cEstudiantes_1098&blockType=AREAS_SEDE
https://fceye.us.es/solicitud-de-cambio-de-fecha-de-examen
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/movilidad/SOLICITUD%20CAMBIO%20DE%20GRUPO.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/movilidad/SOLICITUD%20DE%20MODIFICACI%C3%93N%20DE%20MATRICULA.pdf
https://fceye.us.es/sites/economicas/files/contenido/movilidad/SOLICITUD%20DE%20MODIFICACI%C3%93N%20DE%20MATRICULA.pdf
mailto:evirtual@us.es
https://sos.us.es/formulario
https://sos.us.es/formulario
https://sos.us.es/

